43

ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования Мостовский район 

от  27.07.2015  года  015
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

     по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Мостовский район, аннулирование таких разрешений» 

1. Общие положения

1.1.Предмет регулирования регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Мостовский район, аннулирование таких разрешений» (далее – административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги по «Выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Мостовский район, аннулирование таких разрешений» (далее – Муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении Муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется непосредственно управлением архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Мостовский район (далее – Управление), которое осуществляет общее градостроительное и архитектурно-художественное руководство, рассматривает возможность (либо невозможность) установки рекламных конструкций в заявленном месте, а также проводит единую политику в области размещения наружной рекламы и информации юридическими и физическими лицами на территории района.

При предоставлении Муниципальной услуги также принимают участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

муниципальное бюджетное учреждение «Мостовской многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МБУ «МБУ «МФЦ»»).

Межрайонное ИФНС России № 15 по Краснодарскому краю;
управлением имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Мостовский район;

Федеральное казенное учреждение «Управление федеральных автомобильных дорог по Краснодарскому краю Федерального дорожного агентства» (в случае установки рекламных конструкций в полосе отвода и придорожной полосе федеральной автодороги в границах муниципального образования);
Управление автомобильных дорог Краснодарского края (при размещении рекламных конструкций в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог общего пользования регионального значения, находящихся в государственной собственности Краснодарского края);

МРЭО ГИБДД (по обслуживанию Лабинского, Мостовского и Курганинского районов) ГУ МВД России по Краснодарскому краю уполномоченный орган управления автомобильными дорогами местного значения (в случае установки рекламных конструкций в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог местного значения);

управление по охране, реставрации и эксплуатации историко-культурных ценностей (наследия) Краснодарского края.

организации, эксплуатирующие инженерные сооружения и коммуникации при размещении рекламных конструкций в охранных зонах инженерных сооружений и коммуникаций;

иные уполномоченные органы.
1.2. Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги.
Получателем Муниципальной услуги (далее - заявителем) является физическое или юридическое лицо (его уполномоченный представитель), обратившийся с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги (далее - заявление) в орган, предоставляющий Муниципальную услугу на территории муниципального образования Мостовский район.

К заявителям относятся:

собственники земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, или законные владельцы такого имущества (лица, управомоченные собственником такого имущества, в том числе арендаторы; лица, обладающие правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным вещным правом на такое имущество; доверительные управляющие при условии, что договор доверительного управления не ограничивает его в совершении таких действий с соответствующим имуществом и их законным представителем); владельцы рекламной конструкции.

Уполномоченными представителями от заявителя - физического лица являются:

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Уполномоченными представителями от заявителя - юридического лица являются:

лица, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, без доверенности;

представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

участники юридического лица в предусмотренных законодательством Российской Федерации случаях.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая о Муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

при личном или письменном обращении в Управление;

по электронной почте;

на официальном сайте муниципального образования Мостовский район  в сети Интернет: по адресу: mostovskiy.ru (далее - официальный сайт) и на официальном сайте МБУ «МБУ «МФЦ»»  по адресу: mostovskoi.e-mfc.ru.
по телефону;

на информационных стендах, размещенных в Управлении и в МБУ «МБУ «МФЦ»»;

с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru, «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» http://www.pgu.krasnodar.ru (далее - Портал).

1.5. На информационном стенде в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

срок предоставления муниципальной услуги;

форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец ее заполнения;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

блок-схема описания административного процесса по предоставлению муниципальной услуги.
1.6. Информация о местонахождении и графике работы.

Адрес места нахождения Управления: 352570, Краснодарский край, Мостовский район, пос. Мостовской, ул. Ленина дом12, офис7, кабинет №1,3;

адрес электронной почты Управления: arhitektmost@mail.ru;

тел./факс  Управления архитектуры: 8(861-92)5-50-20. 

Должностные лица Управления (ответственные специалисты) осуществляют прием заявлений и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник
	с 8.00 до 12.00 и с 12.50 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 12.00 и с 12.50 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 12.00 и с 12.50 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 12.00 и с 12.50 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 12.00 и с 12.30 до 16.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Начальник Управления осуществляет личный прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком:

	Дни недели
	Время приема и консультирования

	Понедельник
	с 8.00 до 12.00

	Вторник
	с 8.00 до 12.00

	Среда
	с 8.00 до 12.00

	Четверг
	с 8.00 до 12.00

	Пятница
	неприемный день

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Межрайонная ИФНС России № 15 по Краснодарскому краю:

адрес: 352500, Краснодарский край, Лабинск г,Красная, ул.67/1;
контактный телефон (факс): 8(86169) 3-28-06; 8(86169) 3-50-00;

адрес электронной почты: i237400@23.nalog.ru.
Должностные лица Межрайонной ИФНС России № 15 по Краснодарс-кому краю осуществляют прием и консультирование заявителей  в соответст-вии со следующим графиком:

	Дни недели
	Время приема и консультирования

	Понедельник
	с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00

	Вторник
	с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 19.00

	Среда
	с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00

	Четверг
	с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 19.00

	Пятница
	с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 16.45

	каждая 1 и 3 суббота месяца
	с 10.00 до 15.00

	Воскресенье
	выходной


Федеральное казенное учреждение «Управление федеральных автомобильных дорог по Краснодарскому краю Федерального дорожного агентства»:

адрес: 350063, Краснодарский край, г. Краснодар, ул. Комсомольская, д. 37;

контактный телефон (факс): 8(861) 268-51-58, 262-78-46, 268-22-24;

адрес электронной почты:ngu@dorkuban.ru.

Должностные лица федерального казенного учреждения «Управление федеральных автомобильных дорог по Краснодарскому краю Федерального дорожного агентства» осуществляют прием и консультирование заявителей в соответствии со следующим графиком:

	Дни недели
	Время приема и консультирования

	Понедельник
	с 9.00 до 12.00 и с 13.00 до 18.00

	Вторник
	с 9.00 до 12.00 и с 13.00 до 18.00

	Среда
	с 9.00 до 12.00 и с 13.00 до 18.00

	Четверг
	с 9.00 до 12.00 и с 13.00 до 18.00

	Пятница
	с 9.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.45

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Управление автомобильных дорог Краснодарского края:

адрес: 350063, Краснодарский край, г. Краснодар, ул. Пушкина/ Рашпилевская, д. 31/7/1;

контактный телефон (факс): 8(861) 268-21-37;

адрес электронной почты: uad@krasnodar.ru.
Должностные лица Управления автомобильных дорог Краснодарского края осуществляют прием и консультирование заявителей в соответствии со следующим графиком:

	Дни недели
	Время приема и консультирования

	Понедельник
	с 9.00 до 13.00 и с 13.50 до 18.00

	Вторник
	с 9.00 до 13.00 и с 13.50 до 18.00

	Среда
	с 9.00 до 13.00 и с 13.50 до 18.00

	Четверг
	с 9.00 до 13.00 и с 13.50 до 18.00

	Пятница
	неприемный день

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Управление по охране, реставрации и эксплуатации историко-культурных ценностей (наследия) Краснодарского края:

адрес: 350063, Краснодарский край, г. Краснодар, ул. Красноармейская, 16;

контактный телефон (факс): 8(861) 268-32-23;

адрес электронной почты: uorn@krasnodar.ru.
Должностные лица Управления по охране, реставрации и эксплуатации историко-культурных ценностей (наследия) Краснодарского края осуществляют прием и консультирование заявителей в соответствии со следующим графиком:

	Дни недели
	Время приема и консультирования

	Понедельник
	с 9.00 до 13.00 и с 13.50 до 18.00

	Вторник
	с 9.00 до 13.00 и с 13.50 до 18.00

	Среда
	с 9.00 до 13.00 и с 13.50 до 18.00

	Четверг
	с 9.00 до 13.00 и с 13.50 до 18.00

	Пятница
	с 9.00 до 13.00 и с 13.50 до 17.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


МРЭО ГИБДД (по обслуживанию Лабинского, Мостовского и Курганинского районов) ГУ МВД России по Краснодарскому краю:

адрес: 352570, Краснодарский край, п. Мостовской, ул. Кирова,  1-Б;

контактный телефон (факс): 8(86192) 5-46-20; 8(86192) 5-46-21;

Должностные лица отдела МРЭО ГИБДД  (по обслуживанию Лабинского, Мостовского и Курганинского районов) ГУ МВД России по Краснодарскому краю осуществляют прием и консультирование заявителей в соответствии со следующим графиком:

	Дни недели
	Время приема и консультирования

	Понедельник
	неприемный день

	Вторник
	с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00

	Среда
	с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00

	Четверг
	с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00

	Пятница
	с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00

	Суббота
	неприемный день

	Воскресенье
	выходной


Управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Мостовский район:

адрес: 352900, Краснодарский край, Мостовский район; п. Мостовской, ул.Горького № 140;

контактный телефон (факс): 8(86 192) 5-50-30; 8(86 192) 5-13-42;

адрес электронной почты: ms20@diok.ru.
Должностные лица управления имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Мостовский район осуществляют прием и консультирование заявителей в соответствии со следующим графиком:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник
	с 8.00 до 12.00

	Вторник
	с 8.00 до 12.00

	Среда
	с 8.00 до 12.00

	Четверг
	с 8.00 до 12.00

	Пятница
	с 8.00 до 12.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


МБУ «МБУ «МФЦ»»:

адрес: 352570, Краснодарский край, Мостовский район, пос.Мостовской, ул. Ленина дом 12;  

адрес электронной почты: most.mfc@mail.ru;

контактный телефон: 8(861-92)5-43-84.

Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к ним документов, рассмотрение заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения заявлений осуществляется МБУ «МБУ «МФЦ»» в соответствии со следующим графиком:

	День недели
	Время приема

заявлений, документов и выдачи документов

МБУ «МБУ «МФЦ»»

	Понедельник
	с 08.00 до 20.00, без перерыва

	Вторник
	с 08.00 до 20.00, без перерыва

	Среда
	с 08.00 до 20.00, без перерыва

	Четверг
	с 08.00 до 20.00, без перерыва

	Пятница
	с 08.00 до 20.00, без перерыва

	Суббота
	с 08.00 до 13.00

	Воскресенье
	выходной


В случае изменения вышеуказанных графиков, а также контактных телефонов и электронных адресов информация об изменении размещается в средствах массовой информации и на официальном сайте.
1.7. Информация об отказе в предоставлении Муниципальной услуги направляется заявителю письмом или при личной встрече.

1.8. Информация о сроках завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов. 
Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информации;

удобство и доступность получения информации;

своевременность предоставления информации.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

органы власти и организации, в которых заявитель может получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (наименование и их местонахождение);

время приема и выдачи документов;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования решения или действий (бездействия), принятых или осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.9. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения ответственный специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При ответах на письменные обращения и обращения, поступившие по электронной почте, дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, инициалы, должность и номер телефона исполнителя.

1.10. Получение заявителем информации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)».
При наличии технических возможностей, использование заявителем Портала обеспечит:

возможность получения заявителем сведений о муниципальной услуге;

возможность получения и копирования заявителем форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

возможность при направлении заявления в форме электронного документа представления заявителю электронного уведомления, подтверждающего прием заявления к рассмотрению (в случае направления заявления в электронной форме);

возможность для заявителей осуществлять с использованием Портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги (в случае направления заявления в электронном виде);

возможность получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде, если это не запрещено действующим законодательством.

1.11. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется ответственным специалистом при личном контакте с заявителями, с использованием средств сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

В любое время с момента подачи заявления заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Мостовский район, аннулирование таких разрешений.

2.2. Результат предоставления Муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги являются:

выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

письменный отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

2.3. Общий срок предоставления Муниципальной услуги.

Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня приема от заявителя полного пакета документов.
2.4. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года;

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 5 августа 2000 года № 117-ФЗ;

Гражданский кодекс Российской Федерации от 30 ноября 1994 года №51-ФЗ;

Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года 136-ФЗ;

Кодекс Российской Федерации «Об административных правонарушениях» 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;

Федеральный закон от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»; 
постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации»;

постановление Правительства РФ от 12 октября 2006 года № 611 «О порядке установления и использования полос отвода и охранных зон железных дорог»;

Указ Президента РФ от 15 июня 1998 года № 711 «О дополнительных мерах по обеспечению безопасности дорожного движения»;

Приказ Минтранса РФ от 13 января 2010 года № 4 «Об установлении и использовании придорожных полос автомобильных дорог федерального значения»;

закон Краснодарского края от 7 июня 2001 года № 369-КЗ «Об автомобильных дорогах, расположенных на территории Краснодарского края»;
закон Краснодарского края от 6 февраля 2003 года N 558-КЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, расположенных на территории Краснодарского края»;

закон Краснодарского края от 17 августа 2000 года N 313-КЗ «О перечне объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), расположенных на территории Краснодарского края»;

постановление Правительства РФ от 14 апреля 2007 года № 233                     «О порядке установки и использования полос отвода федеральных автомобильных дорог»;

постановление Правительства РФ от 1 декабря 1998 года № 1420 «Об утверждении Правил установки и использования придорожных полос федеральных автомобильных дорог общего пользования»;

Государственный стандарт Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003»;

Устав муниципального образования Мостовский район;

 решение Совета муниципального образования Мостовский район от 25 ноября 2014 года № 370 «Об утверждении Порядка размещения рекламных конструкций на территории муниципального образования Мостовский район»;

постановление администрации муниципального образования Мостовский район от 2 февраля 2015 года №113 «Об утверждении Порядка обращениями с рекламными конструкциями, установленными и (или) эксплуатируемыми на территории муниципального образования Мостовский район»; 

постановление администрации муниципального образования Мостовский район от 2 февраля 2015 года №112 «Об утверждении Порядка выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Мостовский район»; 

настоящий административный регламент;

иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Краснодарского края.

2.5. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными актами или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно к заявлению о выдаче разрешения (приложение № 1 к настоящему административному регламенту):

1) данные о заявителе - физическом лице;

2) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

3) в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

4) документы и сведения о территориальном размещении, внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции.

2.5.2. К документам, которые необходимы для предоставления Муниципальной услуги и находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, подлежащих запросу через уполномоченный орган, если такие документы и информация не были предоставлены заявителем самостоятельно, относятся:

1) данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя и крестьянских (фермерских) хозяйств;

2) сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию;

3) в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, в случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, Управление запрашивает протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе.

4)документ, подтверждающий факт оплаты госпошлины.
2.5.3. Документы, указанные в пункте 2.5.2 Административного регламента, запрашиваются Управлением в порядке межведомственного информационного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств, а также в федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов на предоставление Муниципальной услуги нет.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

В предоставлении Муниципальной услуги отказывается на следующих основаниях:

несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций);

нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;

непредставление или неполное представление заявителем документов, указанных в подпункте 2.5.1 настоящего Административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги.
Предоставление Муниципальной услуги приостанавливается на следующих основаниях:

при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

на основании определения или решения суда.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги.

За предоставление Муниципальной услуги заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (ст. 333.33 Налоговый кодекс Российской Федерации).

2.10. Сроки ожидания при предоставлении Муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди для подачи документов и получения результата Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Документы, необходимые для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, представляются в двух экземплярах (подлинник и копия).

2.12. В соответствии с пунктами 1, 2 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  запрещено требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2.13. Лицо, которому выдано разрешение, обязано уведомлять управление архитектуры обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).

2.14. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в выдаче разрешения:

1)несоответствие проекта рекламной конструкции и его территориального размещения требованиям технического регламента;

2)несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схемам размещения рекламных конструкций на территории муниципального образования Мостовский район (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций);

3)нарушение требований нормативных актов по безопасности дорожного движения транспорта;

4)нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений муниципального образования Мостовский район в соответствии с частью 4 пункта 15 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года  № 38-ФЗ «О рекламе»;

5)нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6)нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;

7)несоответствие представленных документов требованиям, установленным частями 2.5 настоящего административного регламента.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы Управления и МБУ «МБУ «МФЦ»;

места предоставления муниципальной услуги в МБУ «МБУ «МФЦ»   оборудуются в соответствии со стандартом комфортности МБУ «МБУ «МФЦ»;

рабочие места уполномоченных специалистов Управления, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерной техникой и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме;

места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, информационными стендами;

для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями;

в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов);

прием заявителей осуществляется должностными лицами, ведущими прием в соответствии с установленным графиком;

в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.16. Показатели доступности муниципальной услуги:

транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Портале.

2.17. Показатели качества муниципальной услуги:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц Управления, принятые и осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
2.18. Иные требования.
Рекламная конструкция должна использоваться исключительно в целях распространения рекламы, социальной рекламы.

Распространение рекламы на знаке дорожного движения, его опоре или любом ином приспособлении, предназначенном для регулирования дорожного движения, не допускается.

Рекламная конструкция и ее территориальное размещение должны соответствовать требованиям технического регламента.

Лицо, которому выдано разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, обязано уведомлять орган местного самоуправления, выдавший такое разрешение, обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).
Разрешение выдается органом местного самоуправления муниципального района или органом местного самоуправления городского округа на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В случае, если владелец рекламной конструкции является собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, разрешение выдается на срок, указанный в заявлении, при условии соответствия указанного срока предельным срокам, которые установлены субъектом Российской Федерации и на которые могут заключаться договоры на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а разрешение в отношении временной рекламной конструкции - на срок, указанный в заявлении, но не более чем на двенадцать месяцев. В разрешении указываются владелец рекламной конструкции, собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, тип рекламной конструкции, площадь ее информационного поля, место установки рекламной конструкции, срок действия разрешения, орган, выдавший разрешение, номер и дата его выдачи, иные сведения. Разрешение является действующим до истечения указанного в нем срока действия либо до его аннулирования или признания недействительным. Для целей настоящей статьи под временными рекламными конструкциями понимаются рекламные конструкции, срок размещения которых обусловлен их функциональным назначением и местом установки (строительные сетки, ограждения строительных площадок, мест торговли и подобных мест, аналогичные технические средства) и составляет не более чем двенадцать месяцев.

Заключение договора на распространение социальной рекламы является обязательным для рекламораспространителя в пределах пяти процентов годового объема распространяемой им рекламы (в том числе общего времени рекламы, распространяемой в теле- и радиопрограммах, общей рекламной площади печатного издания, общей рекламной площади рекламных конструкций). Заключение такого договора осуществляется в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации.
Установка и эксплуатация рекламной конструкции без разрешения, срок действия которого не истек, не допускаются. В случае установки и (или) эксплуатации рекламной конструкции без разрешения, срок действия которого не истек, она подлежит демонтажу на основании предписания органа местного самоуправления муниципального района или органа местного самоуправления городского округа, на территориях которых установлена рекламная конструкция.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и первичная проверка заявления и приложенных к нему документов – 1 день;

выдача заявителю расписки в получении документов (в случае поступления заявления в МБУ «МФЦ») - в течение 15 минут; 
передача заявления и прилагаемых к нему документов из МБУ «МФЦ» (в случае поступления заявления в МБУ «МФЦ»), либо из Управления в Администрацию на регистрацию -1 день;
регистрация заявления в Управлении – в течение 1 дня;

проверка комплектности документов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции – в течение 15 минут;

формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги – в течение 5-и дней со дня регистрации заявления в Управлении;

правовой анализ документов;
согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче;

подготовка разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции – в течение 4 дней;

подготовка решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции - в течение 4 дней;

регистрация разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции – 1 день;

передача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции из Управления в МБУ «МФЦ» (в случае поступления заявления в МБУ «МФЦ») – 1 день;

выдача заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции – в течение 2-х дней.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.2.Прием и первичная проверка заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является является подача в управление  архитектуры  и градостроительства  администрации  муниципального  образования  Мостовский  район, либо в МБУ «МФЦ» заявления на имя главы муниципального образования Мостовский район о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, уведомления об отказе от дальнейшего использования рекламной конструкции или представления документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
3.2.1.Заявитель обращается в Управление за выдачей разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

1)в виде письменного заявления согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

2)в электронном виде с использованием Портала.

Должностными лицами, ответственными за прием и первичную проверку заявления и приложенных к нему документов, являются сотрудники Управления, в должностные обязанности которых входит выполнение соответствующих функций. Специалистами МБУ «МФЦ», ответственными за прием и первичную проверку заявления и приложенных к нему документов, являются сотрудники МБУ «МФЦ», в должностные обязанности которых входит выполнение соответствующих функций.

Прием заявлений на выдачу разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется в соответствии с графиком.

Копии документов, необходимых для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, представляются с предъявлением подлинников.

В случае представления заявителем надлежащим образом заверенных копий документов представление подлинников не требуется.

3.2.2. При обращении заявителя непосредственно в Управление или МБУ «МФЦ» с письменным заявлением:

1) должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений:

устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет его полномочия;

проверяет наличие всех необходимых документов, которые заявитель должен представить самостоятельно;

сличает представленные экземпляры подлинников и копий документов;

2) в случае надлежащего оформления заявления, должностные лица, уполномоченные на прием заявлений, (специалист управления архитектуры и градостроительства, либо специалист МБУ «МФЦ»), направляют заявление в общий отдел администрации муниципального образования Мостовский район (далее – общий отдел), где его регистрируют в книге учета входящих документов и передают в порядке делопроизводства для рассмотрения главе муниципального образования Мостовский район (далее – Глава). 
Глава отписывает заявление в работу начальнику управления архитектуры и градостроительства  администрации муниципального  образования  Мостовский  район, главному архитектору и общий отдел передает заявление, с приложенным к нему пакетом документов, в порядке делопроизводства в управление архитектуры и градостроительства.
3) в случае несоответствия документов, предоставленных заявителем непосредственно в Управление или МБУ «МФЦ», требованиям настоящего Административного регламента должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, сообщает заявителю о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению и возвращает заявление и пакет представленных документов.

Возвращение документов не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения выявленных недостатков.
3.2.3.Многофункциональный центр может по запросу заявителя обеспечивать выезд работника многофункционального центра к заявителю для приема заявлений и документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг, а также доставку результатов предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе за плату.

Порядок исчисления платы за выезд работника многофункционального центра к заявителю, а также перечень категорий граждан, для которых организация выезда работника многофункционального центра осуществляется бесплатно, утверждаются актом высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации».

3.2.4. При подаче заявления в электронном виде с использованием Портала:

1)сведения, содержащиеся в заявлении, подаваемом в электронной форме, должны соответствовать сведениям, содержащимся в установленной форме заявления, представленной на Портале (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

2)передача заявления осуществляется посредством автоматизированной системы (при условии внедрения системы межведомственного электронного взаимодействия) в Управление;

3)ответственный специалист при поступлении заявления, поданного в электронной форме, осуществляет проверку на наличие оснований для отказа в приеме заявления к рассмотрению. В течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, ответственный специалист по результатам проверки направляет заявителю уведомление с использованием автоматизированной системы, которое доступно для просмотра заявителю в соответствующем разделе Портала;

4)уведомление об отказе в приеме заявления в электронном виде к рассмотрению должно содержать информацию о причинах отказа со ссылкой на пункт Административного регламента;

5)уведомление о приеме заявления к рассмотрению должно содержать информацию о регистрации заявления, о сроке рассмотрения заявления и перечне документов, необходимых для представления заявителем для получения муниципальной услуги;

6)заявление, поданное в электронной форме, считается принятым к рассмотрению и зарегистрированным после направления заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению;

7)срок рассмотрения заявления исчисляется со дня регистрации заявления;

8)принятое заявление, направленное в электронном виде, распечатывается, заверяется подписью принявшего его сотрудника, регистрируется в журнале учета входящих документов и передается ответственному специалисту для рассмотрения;

9)для получения муниципальной услуги гражданин, подавший заявление в электронной форме, представляет в Управление надлежащим образом оформленные документы, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента;

10)оформление муниципальной услуги до представления всех необходимых документов не допускается.

3.2.5. Результатом административной процедуры приема и первичной проверки заявления и приложенных к нему документов является:

1) в случае поступления заявления в МБУ «МФЦ»: выдача заявителю расписки в получении документов, либо возврат документов и сообщение заявителю о наличии препятствий для принятия документов, с объяснением содержания выявленных недостатков в представленных документах и предложением к принятию мер по их устранению. В первом случае результат указанной административной процедуры будет являться основанием для начала административной процедуры выдачи заявителю расписки в получении документов;

2) в случае поступления заявления в Управление: регистрация заявления, либо возврат документов и сообщение заявителю о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, с объяснением содержания выявленных недостатков в представленных документах и предложением к принятию мер по их устранению. В первом случае результат указанной административной процедуры будет являться основанием для начала административной процедуры регистрации заявления.

3.2.6. Продолжительность приема и первичной проверки заявления и приложенных к нему документов не должна превышать 15 минут.

3.3. Выдача заявителю расписки в получении документов (в случае поступления заявления в МБУ «МФЦ»).
Специалистами, ответственными за выдачу заявителю расписки в получении документов, являются сотрудники МБУ «МФЦ», в должностные обязанности которых входит выполнение соответствующих функций.

Расписка в получении документов оформляется при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Расписка в получении документов оформляется с использованием электронной системы управления очередью.

Расписка в получении документов составляется в трех экземплярах: один выдается на руки заявителю в день приема заявления и документов с отметкой о дате их приема, второй помещается в дело с принятыми документами, третий остается в МБУ «МФЦ».

Результатом административной процедуры выдачи заявителю расписки в получении документов является передача расписки в получении документов заявителю. Результат указанной административной процедуры является основанием для начала административной процедуры передачи заявления и прилагаемых к нему документов курьером из МБУ «МФЦ» в Управление.

Продолжительность выдачи заявителю расписки в получении документов не должна превышать 15 минут.

3.4. Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МБУ «МФЦ», либо Управления в Администрацию для регистрации:
В случае надлежащего оформления заявления, должностные лица, уполномоченные на прием заявлений, (специалист управления архитектуры и градостроительства, либо специалист МБУ «МФЦ»), направляют заявление с приложенным пакетом документов в общий отдел администрации муниципального образования Мостовский район (далее – общий отдел), где его регистрируют в книге учета входящих документов и передают в порядке делопроизводства для рассмотрения главе муниципального образования Мостовский район (далее – Глава). 
Глава отписывает заявление в работу начальнику управления архитектуры и градостроительства  администрации муниципального  образования  Мостовский  район, главному архитектору и общий отдел наравляет заявление, с приложенным к нему пакетом документов, в порядке делопроизводства в управление архитектуры и градостроительства.
Результат указанной административной процедуры является основанием для начала административной процедуры регистрации заявления.

3.5. Регистрация заявления.

Регистрация заявления производится ответственным специалистом Управления.

Заявление регистрируется с использованием журнала для регистрации входящей корреспонденции с присвоением входящего номера и даты.

Результатом административной процедуры регистрации заявления является присвоение заявлению входящего номера и даты. Результат указанной административной процедуры является основанием для начала административной процедуры проверки комплектности документов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции.

Продолжительность регистрации заявления не должна превышать 15 минут с момента получения заявления.
3.6.Проверка комплектности документов, необходимых для выдачи

разрешения на установку рекламной конструкции.

Проверку комплектности документов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, осуществляет ответственный специалист Управления.

Ответственный специалист осуществляет проверку наличия документов, перечисленных в пункте 2.5 настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры проверки комплектности документов, необходимых для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, является установление факта наличия или отсутствия документов, перечисленных в пункте 2.5 настоящего Административного регламента:

1) в первом случае результат указанной административной процедуры будет являться основанием для начала административной процедуры проверки документов, необходимых для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

2) во втором случае при отсутствии документов, указанных в подпункте 2.5 настоящего Административного регламента, результат указанной административной процедуры будет являться основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Проверка комплектности документов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, проводится в день регистрации заявления Управлением.
3.7. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет ответственный специалист.

Документы и информация, необходимые Управлению для предоставления муниципальной услуги и подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, указаны в подпункте 2.5.4 настоящего Административного регламента.

Направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

При наличии технической возможности обмен информацией осуществляется по электронным каналам связи с использованием совместимых средств криптографической защиты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, внесенных в единый реестр системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

В случае если техническая возможность направления запросов и получения информации с использованием средств СМЭВ отсутствует, запросы направляются в письменной форме и подписываются главой муниципального образования город Армавир или первым заместителем главы муниципального образования город Армавир.

Результатом административной процедуры формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является получение ответов на межведомственные запросы. Результат указанной административной процедуры может являться:

1) основанием для подготовки отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в рамках выполнения административной процедуры подготовки разрешения на установку рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции - в случае отсутствия в органах (организациях), участвующих в предоставлении муниципальной услуги документов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции;

2) основанием для начала административной процедуры проверки документов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, - в случае наличия в органах (организациях), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, проводятся в течение 5 календарных дней со дня регистрации заявления Управлением.
Срок получения ответов на межведомственные запросы от органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, - не более 5 рабочих дней.
3.8. Проверка документов, необходимых для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Проверка документов, необходимых для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, осуществляется ответственными специалистами.

Уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку:

1) соответствия проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) соответствия установки рекламной конструкции схеме размещения рекламных конструкций на территории муниципального образования город Армавир;

3) соответствия установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

4) соблюдения требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

5) соблюдения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа;

6) соблюдения требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

Результатом административной процедуры проверки документов, необходимых для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, является установление факта соблюдения или несоблюдения требований, перечисленных в пункте 3.8 настоящего Административного регламента. Результат указанной административной процедуры является основанием для начала административной процедуры подготовки разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, проводится не позднее, чем за 5 дней до истечения двухмесячного срока предоставления муниципальной услуги.

Проверка документов, необходимых для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, проводится в течение двадцати рабочих дней.

3.9. Подготовка разрешения на установку и эксплуатацию рекламной

конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
Подготовку разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 3 к настоящему регламенту) или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляет ответственный специалист (приложение № 9 к настоящему регламенту).

По итогам проверки документов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, уполномоченное должностное лицо готовит разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с указанием причин отказа.

Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подписывается начальником Управления.

Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции изготавливается в двух экземплярах, один из которых хранится в архиве Управления, другой выдается заявителю.
Решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подписывается начальником Управления.

Результатом административной процедуры является подготовка разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Результат указанной административной процедуры является основанием для начала административной процедуры регистрации разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Подготовка разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется не позднее, чем за 3 дня до истечения установленного двухмесячного срока предоставления муниципальной услуги.
3.10. Порядок аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
Основанием для аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции Управления является:

уведомление (заявление) в письменной форме владельца рекламной конструкции о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 5);
направление ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции (приложение № 6);
выявленные Управлением район факты, когда в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения, оформленные актом осмотра рекламного места (далее - акт) (приложение № 10);
выявленные Управлением факты, когда рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы или социальной рекламы, оформленные актом (приложение № 10);
выявленные Управлением факты, когда разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации, оформленные актом (приложение № 10);
выявленные Управлением нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», оформленные актом (приложение № 10).
Решение об аннулировании разрешения принимается:

в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования Разрешения;

в течение месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции готовится специалистом Управления (приложение            № 7) и направляется заинтересованным лицам по почте заказным письмом с уведомлением или направляется в МБУ «МФЦ» для выдачи заявителю не позднее 2 календарных дней до даты истечения срока предоставления муниципальной услуги.
Владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней.

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при аннулировании Муниципальной услуги приведена в приложении № 8.

3.11. Регистрация разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об аннулировании рекламной конструкции.
Регистрацию разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляют ответственные специалисты.

Информация о выданных разрешениях на установку и эксплуатацию рекламной конструкции фиксируется в соответствующем журнале.

Отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции регистрируется с использованием программного обеспечения для регистрации исходящей корреспонденции с присвоением исходящего номера и даты.

Решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции регистрируются с использованием программного обеспечения для регистрации исходящей корреспонденции с присвоением исходящего номера и даты.

Результатом административной процедуры регистрации разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции является присвоение им номера и даты.

Результат указанной административной процедуры является основанием для начала административной процедуры передачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции из Управления в МБУ «МФЦ» (в случае поступления заявления в МБУ «МФЦ») или административной процедуры выдачи заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Продолжительность регистрации разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не должна превышать 15 минут с момента подписания разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.12. Передача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции из Управления в МБУ «МФЦ» (в случае поступления заявления в МБУ «МФЦ»).
Специалистами, ответственными за передачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции из Управления в МБУ «МФЦ», являются сотрудники МБУ «МФЦ», в должностные обязанности которых входит выполнение соответствующих функций.

Передача документов из Управления в МБУ «МФЦ» осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.

График приема-передачи документов из Управления в МБУ «МФЦ» устанавливается по согласованию между директором МБУ «МФЦ» и начальником Управления.

Сотрудник МБУ «МФЦ», принимающий документы, проверяет в присутствии уполномоченного должностного лица их соответствие данным, указанным в реестре. При соответствии передаваемых документов данным, указанным в реестре, сотрудник МБУ «МФЦ» расписывается в их получении, проставляет дату, время получения и передает принятые документы в сектор приема и выдачи документов МБУ «МФЦ».

Первый экземпляр реестра остается в Управлении, второй передается курьером в МБУ «МФЦ».

Результатом административной процедуры передачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции из Управления в МБУ «МФЦ» является подписание реестра, подтверждающего передачу. Результат указанной административной процедуры является основанием для начала административной процедуры выдачи заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Передача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции из Управления в МБУ «МФЦ» осуществляется в день их регистрации.
3.13. Выдача заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Выдачу заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляют ответственные должностные лица Управления или МБУ «МФЦ» (в случае обращения в МБУ «МФЦ»).

Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции выдается заявителю непосредственно, либо направляется заявителю почтой.

В случае выдачи результата муниципальной услуги в Управлении, должностное лицо Управления устанавливает личность заявителя и проверяет его полномочия. Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью в соответствующей графе журнала учета выданных разрешений на установку рекламной конструкции.

В случае выдачи результата муниципальной услуги в МБУ «МФЦ»:

1) специалист МБУ «МФЦ» устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки, знакомит с содержанием документов и выдает их;

2) заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МБУ «МФЦ».

Результатом административной процедуры выдачи заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции является передача заявителю результата муниципальной услуги.

Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции выдается заявителю непосредственно, либо направляется ему почтой.

В случае направления результата предоставления Муниципальной услуги заявителю почтой, срок для отправки не может превышать 2 календарных дней до даты истечения срока предоставления Муниципальной услуги.
3.14. Особенности осуществления административных процедур в электронной форме.
В электронной форме через Портал, при наличии технической возможности могут осуществляться следующие административные процедуры:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечения доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявлений ответственным специалистом с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе через Портал;

3) получение заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления;

4) взаимодействие Управления с организациями, указанными в разделе  4 настоящего Административного регламента;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если такая возможность установлена действующим законодательством.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решения осуществляется заместителем главы муниципального образования Мостовский район по экономике, финансам и инвестициям.

4.2. Текущий контроль осуществляется начальником Управления.

4.3. Текущий контроль осуществляется в течение установленного срока предоставления муниципальной услуги путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения ответственными специалистами положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Управления.

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги).

4.7. Ответственные специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, а также соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель, обратившийся для получения муниципальной услуги в случае неудовлетворенности ее качеством либо результатом, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.  

Предметом досудебного обжалования является обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе при обращении заявителя с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается. 

 В рассмотрении обращения может быть отказано в случае:

- отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не даётся и оно не подлежит направлению на рассмотрение в уполномоченный орган, о чём в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В рассмотрении обращения по существу может быть отказано в случае:

- наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

- если в обращении обжалуется судебное решение (в этом случае обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в обращении содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о возможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).
В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган;

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме, в орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Любому обратившемуся лицу должностные лица Управления и МБУ «МФЦ», обязаны предоставить следующую информацию о порядке досудебного (внесудебного) обжалования, действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:

- о перечне документов необходимых для рассмотрения жалобы;

- о требованиях к оформлению документов, прилагаемых к жалобе;

-о порядке ознакомления с информацией о рассмотренных и урегулированных спорах и разногласиях, (в том числе порядок получения копий документов по результатам рассмотрения);

- о местонахождении органов, в которые можно подать жалобу, по досудебному обжалованию, графике его работы, процедурах приема посетителей (предварительная запись по телефону, прием в день обращения, живая очередь и т.п.); 

	№
	Орган власти
	Должностное лицо
	График работы для личного приема
	График работы для письменного обращения
	Телефон,

e-mail
	Адрес

	1
	Администра

ция муниципаль ного образования Мостовский район
	Глава муниципаль

ного образования
	по предваритель

ной записи              (тел для записи              5-42-00)
	пн.-чт.:

8-00 до 17-00              пт.и предпр. дни с 8-00 до 16-00, перерыв:

12-00-12-50, 

вых. дни: сб., вс.
	8 (86192)

5-42-00,

факс
8 (86192)

5-42-00,

e-mail: mostovsko

@mo.kras№odar.ru
	353270,

пгт. Мостовской ул.Горького

139

	2 
	
	Начальник управления архитектуры и градостроительства
	пн.-пт.:

8-00 до 12-00

вых. дни: сб., вс.
	пн.-чт.:

8-00 до17-00

пт.и предпр. дни с 8-00 до 16-00, перерыв:

12-00-12-50, вых.дни:сб., вс.
	тел./факс

8(861-92)

5-50-20, адрес электронной почты: arhitektmost@mail.ru
	353270,

пгт. Мостовской

ул. Ленина,12, 

3-й этаж офис 7, каб. №№ 1, 3


- о сроке оказания рассмотрения жалобы;

- о дате, месте и времени рассмотрения жалобы;

- о ходе (стадии) рассмотрения жалобы, принятых промежуточных решениях (удовлетворении или отклонении ходатайств, принятии жалобы к рассмотрению, истребовании документов), о принятом по жалобе решении, о его исполнении и контроле. Способами получения сведений по досудебному (внесудебному) обжалованию действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги являются:

- личное обращение;

- письменное обращение;

- обращение по телефону;

- обращение по электронной почте (при ее наличии).

5.6. Органы власти и должностные лица, которым может быть 

направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

При поступлении жалобы на имя главы муниципального образования Мостовский район, жалоба рассматривается коллегиальным органом по досудебному (внесудебному) обжалованию - Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, работников муниципальных учреждений и предприятий муниципального образования Мостовский район, и урегулирования конфликта интересов. 

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу в судебном порядке.

Начальник  управления  

архитектуры  и градостроительства,

главный  архитектор 

администрации муниципального  

образования  Мостовский  район                                                    Т.Н. Антонова
ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Мостовский район, аннулирование таких разрешений» 

Главе муниципального образования

Мостовский район ______________

                                                                (ФИО)

от ____________________________

______________________________

               (ФИО, адрес регистрации)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции 
Полное наименование заявителя: _______________________________________

____________________________________________________________________

ИНН _________________________ КПП _________________________________

ОГРН ______________________ Код по ОКВЭД___________________________
Почтовый адрес заявителя _____________________________________________
Телефон _____________________________ Факс __________________________

Адрес электронной почты ______________________________________________

Ф.И.О. и должность руководителя_______________________________________
                                                                                          (для юридического лица)

Реквизиты банка: наименование банка ___________________________________

ИНН банка ___________________ расчетный счет _________________________

К/с _______________________________ БИК _____________________________

Местонахождение (адрес) рекламной конструкции_________________________

____________________________________________________________________

Характер и размер рекламы: ____________________________________________

____________________________________________________________________

Владелец рекламной конструкции _______________________________________

Собственник (иной  законный владелец) имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция _________________________________

____________________________________________________________________ 

___________                                                                         _____________________

   Дата                                                                                                                (Ф.И.О. заявителя, подпись)

Начальник  управления  

архитектуры  и градостроительства,

главный  архитектор 

администрации муниципального  

образования  Мостовский  район                                                    Т.Н. Антонова
	ПРИЛОЖЕНИЕ  № 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Мостовский район, аннулирование таких разрешений»



СВЕДЕНИЯ

о территориальном размещении и внешнем виде

рекламной конструкции

1.Фото предполагаемого места размещения рекламной конструкции (без размещенной рекламной конструкции)

	фото размером 10 x 15 см


2.Фотомонтаж рекламной конструкции на месте предполагаемого размещения

	фотомонтаж размером 10 x 15 см


3.Схема размещения рекламной конструкции (ситуационный план)

	


4.Карта размещения рекламной конструкции, выполненная на современной топографической основе в масштабе 1:500 (для рекламных конструкций, присоединяемых к земельному участку) с обозначенными охранными зонами инженерных коммуникаций <*>
	М 1:500


Условные обозначения:

--------------------------------

<*> - карта размещения рекламной конструкции должна быть выполнена на топографической съемке в радиусе не менее 100 метров от рекламной конструкции.

Заявитель

(владелец рекламной конструкции) _____________ ________________________

               М.П.                                                                          (подпись)             (Ф.И.О., наименование организации)

Начальник  управления  

архитектуры  и градостроительства,

главный  архитектор 

администрации муниципального  

образования  Мостовский  район                                                    Т.Н. Антонова
	ПРИЛОЖЕНИЕ  № 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Мостовский район, аннулирование таких разрешений» 


АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

МОСТОВСКИЙ РАЙОН

УПРАВЛЕНИЕ АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

от «___» _____________ 20__ г.                                                               № _____

Настоящее разрешение в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» выдано ____________________

____________________________________________________________________

(наименование юридического лица, Ф.И.О. заявителя)

и является основанием для установки и эксплуатации рекламной конструкции:

	Тип и вид рекламной конструкции 
	

	Размер информационного поля (м) 
	

	Количество сторон (шт.) 
	

	Площадь информационного поля (кв. м)
	

	Тип объекта недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (земельный участок, здание и т.п.)
	

	Собственник недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция 
	

	Место установки рекламной конструкции
	

	Иные сведения 
	


Настоящее разрешение действует с _________20___ г. по _________20___ г
        М.П.

Начальник управления архитектуры

и градостроительства главный 

архитектор администрации

администрации муниципального  

образования  Мостовский район                _________        ____________________

                                                                                    (подпись)                                      (Ф.И.О.)

Начальник  управления  

архитектуры  и градостроительства,

главный  архитектор 

администрации муниципального  

образования  Мостовский  район                                                    Т.Н. Антонова

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

к административному регламенту по              предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку  и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Мостовский район, аннулирование таких разрешений» 

БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования        Мостовский район, аннулирование таких разрешений» 
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Начальник управления 

архитектуры и градостроительства,  

главный архитектор администрации 

муниципального образования 

Мостовский район                                                                                Т.Н. Антонова

ПРИЛОЖЕНИЕ  № 5

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Мостовский район, аннулирование таких разрешений» 

Главе муниципального образования

Мостовский район ______________

                                                                (ФИО)

от ____________________________

______________________________

               (ФИО, адрес регистрации)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    В  соответствии с подпунктом 1 пункта 18 статьи 19 ФЗ "О рекламе" прошу Вас   аннулировать   разрешение   на  установку  и  эксплуатацию  рекламной конструкции от ____________________________________ № ______,

расположенной по адресу:______________________________________________
и выданного___________________________________________________________
                                                                   (наименование владельца РК)

в связи с отказом от дальнейшего использования разрешения.

    Расторгнуть договор от ______________________________№ ______ 

о предоставлении права на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. <*>

    --------------------------------

    <*>  Указать при наличии заключенного с органом предоставления договора

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

    Решение об аннулировании прошу направить письмом по адресу:
_________________________________________________________________
Подпись ____________________                                     «___» _________20___ г.

Начальник управления архитектуры

и градостроительства,  главный архитектор

администрации муниципального образования

Мостовский район                                                                         Т.Н. Антонова 
ПРИЛОЖЕНИЕ  № 6

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Мостовский район, аннулирование таких разрешений» 

Главе муниципального образования

Мостовский район ______________

                                                                (ФИО)

от ____________________________

______________________________

               (ФИО, адрес регистрации)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Довожу до Вашего сведения, что договор, заключенный между_____
____________________________________________________________________               (наименование собственника или иного законного владельца недвижимого

____________________________________________________________________

имущества, к которому прикреплена рекламная конструкция)

и___________________________________________________________________
(наименование владельца рекламной конструкции)

расторгнут на основании_______________________________________________

                                              (наименование документа, подтверждающего прекращение договора,

____________________________________________________________________

заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем РК)

    На  основании вышеизложенного и в соответствии с подпунктом 2 подпункта 18  статьи  19  ФЗ  «О  рекламе» прошу Вас принять решение об аннулировании разрешения     на      установку       и       эксплуатацию       рекламной конструкции_______________________________________________,

                                           (реквизиты разрешения на установку и эксплуатацию РК)

расположенной по адресу:______________________________________________

и выданного ________________________________________________________

(наименование владельца РК)
   Решение об аннулировании прошу направить письмом по адресу:
_________________________________________________________________
Подпись ____________________                                     «___» _________20___ г.

Начальник управления архитектуры

и градостроительства,  главный архитектор

администрации муниципального образования

Мостовский район                                                                          Т.Н. Антонова 
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ  № 7
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Мостовский район, аннулирование таких разрешений» 




РЕШЕНИЕ
от «____» ____________ 20____ г.                                                    № _________

об  аннулировании  разрешения  управлением архитектуры и градостроительства администрации   муниципального   образования   Мостовский   район  от  «_____» __________  №   __________  на установку  и эксплуатацию рекламной  конструкции  по адресу:

Краснодарский край, Мостовский район,_____________________________ ___________________________________________________________________

В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  13 марта 2006 года № 38-ФЗ  «О рекламе» и на основании ________________________________________,

разрешение № _______ от ___________ аннулировать.

_______________________________________________________________ осуществить демонтаж  рекламной  конструкции  в  течение  месяца  и удалить информацию, размещенную на рекламной конструкции в течение 3 дней.

   М.П.       ______________________________________________

                     (подпись руководителя уполномоченного органа)

Начальник управления архитектуры

и градостроительства,  главный архитектор

администрации муниципального образования

Мостовский район                                                                          Т.Н. Антонова
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ  № 8
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Мостовский район, аннулирование таких разрешений» 




БЛОК-СХЕМА

исполнения функции «Аннулирование разрешений на

установку рекламных конструкций»












Начальник управления архитектуры

и градостроительства,  главный архитектор

администрации муниципального образования

Мостовский район                                                                          Т.Н. Антонова  
	ПРИЛОЖЕНИЕ  № 9

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Мостовский район, аннулирование таких разрешений»

	

	АДМИНИСТРАЦИЯ
муниципального образования Мостовский район 

Горького ул., д. 139, пгт Мостовской,

Мостовский район, Краснодарский край, 352570 тел. (86192) 5-42-00, факс (86192) 5-17-96

e-mail: mostovskoy@mo.krasnodar.ru

ОКПО 05053610, ОГРН 1022304340992

ИНН 2342010887, КПП 234201001

	  _______________ № ____________ 
  на № __________ от ____________


_____________________

_____________________

_____________________

(Ф.И.О. заявителя, адрес)

РЕШЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции

В соответствии с частью 15 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» отказать:_____________________________

____________________________________________________________________
в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции -

____________________________________________________________________,

по адресу: ___________________________________________________________,

по следующим основаниям: ____________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Глава администрации                 __________                 _______________________

                                                                                 (подпись)                                                         (Ф.И.О.)

Начальник управления архитектуры 
и градостроительства, главный архитектор 
администрации муниципального образования 
Мостовский район                                                                           Т.Н. Антонова
ПРИЛОЖЕНИЕ  № 10

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования Мостовский район, аннулирование таких разрешений» 

Главе муниципального образования

Мостовский район ______________

                                                                (ФИО)

от ____________________________

______________________________

               (ФИО, адрес регистрации)

АКТ № ____

осмотра рекламного места

"_____" ___________ 20____ г. ___ ч. ____ мин.       ________________________
                                                                                               место составления акта

Мною,_______________________________________________________________                        (должность, фамилия и инициалы лица, составившего акт)
В присутствии:_______________________________________________________
                         (владелец рекламной конструкции: полное наименование юридического лица,

                        фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица)

____________________________________________________________________

(собственник или законный владелец недвижимого имущества, к которому

присоединена рекламная конструкция)

в ходе осмотра,  места  установки  рекламной конструкций, расположенной  по

адресу:______________________________________________________________,

установлено следующее: ______________________________________________.
Вывод:______________________________________________________________

Подпись _________________________/ФИО ______________________________ 

Подпись _________________________/ФИО ______________________________

Подпись _________________________/ФИО ______________________________

Начальник управления архитектуры

и градостроительства,  главный архитектор

администрации муниципального образования

Мостовский район                                                                         Т.Н. Антонова 
Прием и первичная проверка заявления и приложенных к нему документов





При отсутствии замечаний к содержанию и оформлению документов





При наличии замечаний к содержанию и оформлению документов








Выдача заявителю расписки в получении документов (в случае поступления   документов в МБУ «МФЦ»)





Информирование заявителя о наличии  препятствий для предоставления           муниципальной услуги и мерах по их            устранению





Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МБУ «МФЦ» (в случае  поступления заявления в МБУ «МФЦ»), либо из Управления в Администрацию на регистрацию








Регистрация заявления в Управлении





Проверка комплектности документов, необходимых для выдачи 


разрешения на установку рекламной конструкции документов





Формирование и направление межведомственных вопросов





Правовой анализ документов





При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения - подготовка отказа в выдаче  разрешения








При отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения - подготовка             разрешения








Регистрация разрешения





Регистрация отказа в выдаче 


разрешения








Передача разрешения или отказа в выдаче разрешения из Управления в МБУ «МФЦ» (в случае поступления заявления в МБУ «МФЦ»)





Выдача заявителю разрешения или отказа в выдаче разрешения





Уведомление (заявление)  о своем отказе от дальнейшего использования разрешения





Выявление фактов, являющихся основаниями для аннулирования  разрешения в ходе осуществления проверок, получения предписания    антимонопольного органа





Получение документов являющихся основанием для,    аннулирования разрешений





Рассмотрение документов, проверка, назначение дополнительных мероприятий для подтверждения фактов, являющихся основанием для аннулирования разрешения (при необходимости) 


конструкции





Составление необходимых документов, актов осмотра рекламной конструкции или места, запросов











Принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





Направление решения об аннулировании  разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заинтересованным лицам











