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АдминистрАция мунициtIАльного оБрАзоI}А l{ ия
МОСТОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2/ 0J 2022 Ху 23€_
пгт Мостовской

Об утверждении Административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги <<отнесение
земельного участка к землям определенной категории>)

В соответСтвии с Земельным кодексом Российской Фелераuии.
федеральными законами от 27 июля 2010 г. Jф 2l0-ФЗ (об оргаIlизаI{и1,1
предстаВления государственных и муниципаJIьных услуг), от 25 окт.ября 200l r .лЬ l37_ФЗ (о введении В действие Земельного кодекса Российской
Федерации>>, В целях повышения качества И доступности оказаItиямунициПЕLгIьныХ услуГ админисТрации муницип€шьного образования
Мостовский район п о с т а н о в л я lo:

1. Утвердить Административный регламе}{т Ilo IIpelloc.гal]jIelIиl()админисТрациеЙ мунициП€uIьногО образования Мостовский райоrrмуниципальной услуги <<отнесение земельного участка к землям определенной
категории> согласно приложению к постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление админис].раltии
мунициПа,пьногО образованиЯ Мостовский район от l июлtя 2017 t-. JY!] _ý.1(l(об утверждении Административного регламента по ПредоставлеllиI()админисТрациеЙ муницип€шьного образования Мостовский райоrlмуниципальной услуги <отнесение земельного участка к землям определелlttой
категории)).

3. ОтделУ информатизациИ и связИ управлеIIия делами аllмиtIис.граIllIli
муниципа,пьного образования Мостовский район (герасименко д.с.) обесlrсчиl ь
р€}змещение (опубликование) настоящего постаIlоВления на официаJIьIIом сайт.садминисТрациИ мунициП€LпьногО образования Мостовский райоlrв информационно-телекоммуникационной сети <<интернет).

- -4, 
КонтролЬ за выполнениеМ настоящего постановления оставляк) засооои.

после его официального

С.В. Ласунов

5. Постановление
опубликования.

Глава муниципЕuIьного
Мостовский район

ffiф
9<а-," 1}-i?*р

вступает



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением адм и tIисl,раци lt

муниципапьного образован ия
Мостовский район
от а/. 03. J0; !- J,ts 2J€

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМ Е НТ
ПРеДОСта Влен ия мун и ци пал ь ной услу ги <<О,гlr ecelt и е земеJl ь lt ot-o

участка к землям определенной категории))

1. Обuдие положения

1.1. Предмет реryлирования административного регламента

1.1.1. Предметом реryлирования настоящего административIlого
регламента предоставления муниципа-пьной услуги <<отнесение земельIlоl,о
УЧаСТКа К ЗеМЛЯМ ОПРеДеЛенноЙ категории)) (далее Администраl,ивltьll.i
РеГЛаМеНТ) ЯВляеТся определение стандарта и порядка предоставJIеllия
муниципа-гtьной услуги.

|.|.2. НаСтояЩий Административный регламент разработан в IlеJlях
повышения качества предоставления муниципальной услуги, лостуtltlос.гtl
РеЗУЛЬТаТОВ Предоставления муниципапьной услуги и создания комфсrр,trrьlх

условиЙ для получателеЙ муниципальноЙ услуги, определяет порядок
взаимодействия между должностными лицами администрации
муниципЕLпьного образования Мостовский район, с физическими и
юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги, с
ОРГаНИЗацияМи, участвующими в предоставлении муниципальной усJlуl,и. с
государственными органами, иными органами местного самоуправления? а

также Определяет порядок осуществления контроля за исполнением
Административного регламента и досудебный (внесулебный) порядок
ОбЖаЛОВания решений и действий (безлействия) органа MecTtloI,o
самоуправления и должностных лиц.

|.2. Кру. заявителей

|.2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной
услуги, являются:

1) физические лица;
2) индивидуЕtпьные предприниматели ;

3) юридические лица.
|.2.2. С Заявлением вправе обратиться представитель заявителя.

ДеЙСТВУЮщиЙ в силу полномочий, основанных t,la оформrlсltltой в

I



установленном законодательством Российской Федерации порядке
доверенности (далее - Представитель).

1.3. Требование предоставления заявителю муницип€UIьной услуги в
соответСтвиИ с варианТом предОставления муниципальной усJIуги,

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате
анкетирования, проводимого органом, предоставляIощим мунициIIал ьную

услуry, а также результатц за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Предоставление заявителЮ мунициПальной услуги, а также сё
результата, за предоставлением которого обратился заявитель, доJlж}Iо
осуществляться в соответствии с вариантом предоставления муниципальной
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате
анкетирования.

I.з.2. МунициП€LпьнаЯ услуга, а также результат муниципальной усJlуt-и
моryт быть предоставлены заявителю при личном обращении заявителя в

услуги, филиалы
Краснодарского края

<Много функцион €Lпьный центр предоставления государственных и

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.|. Наименование муниципальной услуги - <отнесение земельного
участка к землям определенной категории)).

2.1.2. Получение муниципальной услуги носит заявительный характер и
в упреждающем (проактивном) режиме услуга не предоставляется.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципЕLльную услуry

2.2.1. Муницип€шьная услуга предоставляется админис.граltисй
мунициПztльного образования Мостовский район (далее - Администрация ),

2.2.2. Функции по предоставлению мунициПальной услуги в
Администрации осущестВляеТ управление имущественных и земельных
отношениЙ админисТрациИ мунициПаJIьногО образованиЯ МостовскиЙ райоrr
(далее - Управление).

2.2.з. При предоставлениИ муниципальной услуги осуществJIяе1ся
межведомственное взаимодействие с :

1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

2) Федеральной н€шоговой службой Российской Федераrlии.
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2.2.4. Муницип€tльная услуга может предоставляться через МФЦ.
2.2.5. Перечень филиалов МФЦ р€вмещен на сайте Администрации.
2.2.6. Пр" предоставлении муниципальной услуги МФLl имее,г

возможность принять решение об отказе в приеме заявления и документов и

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной усJIуги.
2.2.7 . При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать

от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необхо/lимых

для получения муниципальной услуги и связанных с обрашением l] иtlLIс
государственные органы и организации, за исключением получения ycJlyr-.

включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденt]ых
решением Совета муниципа-пьного образования Мостовский район.

2.З. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.|. Результатами предоставления услуги являются:
постановление об отнесении земельного участка к землям определенной

категории;

решение об отк€ве в предоставлении муниципальной услуги в вилс
письма.

2.3.2. Наименование документа, содержащего решение о

предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю
предоставляется результат муниципальной услуги :

постановление администрации муниципал ьного образован ия MIocтo вс к и ti

район об отнесении земельного участка к землям определенной катеI,ории
(дагrее - постановление).

2.3.З. Состав реквизитов документа, содержащего решение о

предоставлении и отказе в предоставлении муниципальной услуги, на

основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной

услуги, включает в себя дату и номер документа.
2.З.4. Наименование информационной системы, в которой фиксируется

факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуI-и:
а) при получении результата предоставления услуги в I\4ФI { факт llоJlуче-

ния заявителем результата фиксируется в автоматизированной информаIlио}l-
ной системе многофункцион€Lпьных центров;

б) при получении результата предоставления услуги в электронном виltс

факт получения заявителем результата фиксируется на ЕПГУ и РПГУ.
2.З.5. Результат предоставления муниципальной услуги вылается заяви-

телю (Представителю) в МФL{ или направляется по почте на бумажtIом tlосиl,с-
ле, подписанный уполномоченным должностным лицом (при условии указания
соответствующего способа получения результата в заявлении).

2.З.6. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в элек-
тронном виде результат предоставления услуги направляется заявителю в лич-
ный кабинет на ЕПГУ или РПГУ в форме электронного документа, поllllисаlI-
ного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченt{оI,о
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ДОЛЖносТного лица органа, ответственного за предоставление услуI,и, l] MallI14-
ночитаемой форме

2.З.7. Вместе с результатом предоставления услуги заявителю в личный
кабинет на ЕПГУ или РПГУ направляется уведомление о возможности получе-
ния реЗультата предоставления услуги на бумажном носителе в оргаtlе. о,гt]с,г-
ственном за предоставление услуги, или в IИФЦ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.I. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги,
КОтОрыЙ исчисляется со дня регистрации заявления и документов и (или)
ИНфОРмации, необходимых для предоставления муниципальной усJlуl,и.
составляет:

15 (пятнадцать) рабочих дней в случае, если заявление и документы и
(или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
пОДаны заявителем посредством почтового отправления в Управление, IIpe/lo-
ставляющее муницип€Lльную услуry ;

15 (пятнадцать) рабочих дней в случае, если заявление и докуменl,ы и
(или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
поданы заявителем посредством ЕПГУ или РПГУ;

l5 (пятнадцать) рабочих дней в случае, если заявление и документы и

(или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуl,и,
ПоДаны з€uIвителем в МФЦ. В срок не включается 2 календарных дня, необхо-
ДиМых для передачи пакета документов в Управление и результатов предостав-
ления муниципальной услуги в МФI].

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной усJIуI-и

2.5.|. Перечень нормативных правовых актов с ук€ванием их реквизитов
И ИСТОчников официального опубликования, реryлирующих предоставленис
МУНИЦиПальноЙ услуги, и информация о порядке досудебного (внесулебttог,о)
обжа-гlования решений и действий (безлействия) органов, преltоставJ|яlо|Ittl\
МУнициПапьные услуги, а также их должностных лиц, муt{иципальtll)Iх
СлУжащих, работников, р€lзмещается на официальном саЙте Администрации
(htф://www.mostovskiy.ru/) и в соответствующих р€вделах ЕПГУ и РПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

2.6.|. Перечень документов, обязательных для предоставления
Заявителем, вне зависимости от основания для обращения за предоставлением
услуги:

l) заявление об отнесении земельного участка к земJIям orlpe/leJlcttttclii
категории (приложение 1 к Административному регламенту) (дшес
заявление), в котором указывается:

кадастровый номер земельного участка;
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цель использования земельного участка;
местоположение зGмельного участка;
категория земель, i которой необходимо отнесение земельного участка;
права на земельный участок;
2) документl удостоверяющий личность заявителя,

действующим законодательством РФ;
3) согласие правообладателя земельного участка

категории земельного участка (в случае, если за

в соо,гвеl,с1,I]t1 и с

на ycTaHoBJlcli ис
предоставлением

ГосударственноЙ (муниципальноЙ) услуги обращается правообладатель, не
являющиЙся собственником этого участка, за исключением случая, когда
правообладателем земельного участка является лиL(о, с которым заклк)чеllо
соГлашение об установлении сервитута в отношении такого земеJlьIlоl,о

Участка, либо в случае, если земельныЙ участок предоставлен на праве аренды);
4) справка об открытии наследственного дела;
5) правоустанавливающие или право удостоверяющие документы на

ЗемельныЙ участок (в случае возникновения права на земельныЙ участок ло ] l

января 1998 г.);
6) документы, подтверждающие получение согласия лица или el,o

ЗаКОнНОГо Представителя на обработку персональных данных указанноI,о JlиItа
(в случае если для предоставления государственной (муницип€шьной) услуги
необходима обработка персона.пьных данных лица, не являюlllеI,ося
заявителем).

В случае обращения с заявлением об отнесении земель или земельных
участков в составе таких земель к определенной категории представителя
заявителя, необходимо представить:

документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя.
2.6.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги должllо

содержать:
полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация муницип€шьного образования I\4остовский район;
сведения (атрибуты), позволяющие идеrrтифицировать заявиl,с.,Iя.

содержащихся в документах, предусмотренных законодательством Российской
Федерации, сведения, позволяющие идентифицировать Представителя,
содержащиеся в документах, предусмотренных законодательством Российской
Федерации и дополнительные сведения, необходимые для предоставления
муниципальной услуги.

2.6.З. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить I]o

собственноЙ инициативе, и которые подлежат предоставлению в рамках
межведомственного взаимодействия :

1) в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из
Единого государственного реестра юридических лиц (далее -ЕГРЮJI) из Фс,,tс-

ральной н€Lпоговой службы;
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2) В СлУчае обращения индивиду€чIьного предпринимателя запрашIива}о,г-
СЯ СВеДеНИЯ Из Единого государственного реестра индивидуаJIьных I1ре/lI1риllи-
мателей (далее - ЕГРИП) из Федеральной напоговой службы;

3) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости (cBe,lte-
НИЯ Об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекl,а tlc-
ДВИЖИМОСти) (далее - ЕГРН) - Федеральная служба государственной реI,ис,гра-
ции, кадастра и картографии (Росреестр).

2.6.4. Непредставление заявителем указанных дdкументов не являеТся
основанием для отк€}за заявителю в предоставлении услуги.

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя:
ДОКУМенты Или информацию, или осуществления деЙствиЙ.

представление или осуществление которых не предусмотреIlо llopМa],llI}IIbl\lll
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые в соответствии с
НОРМаТиВными правовыми актами Российской Федерации, нормативt{ым и llpa-
ВОВЫМИ аКТаМи СУбъектов РоссиЙскоЙ Федерации и муниI{иI]аJIь}lыми Ilpal]()t]l)l-
Ми акТами находятся в распоряжении государственных органов, op[,a}lol] мес,г_
НОГО СаМОУпраВления и (или) подведомственных государственным органам и

ОРганаМ местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
Нии МУниципЕLльных услуг, за исключением документов, указанных в части б
СТаТьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. Jф 210-ФЗ <Об организации
Предоставления государственных и муниципzLпьных услуг> (далее - Федераль-
ный закон);

При предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными llpa-
ВОВЫМи акТами субъектов РоссиЙскоЙ Федерации, мун и ци пальн ы м и правовьI м 1.1

актами;
При предоставлении муниципальной услуги документов или информачии.

ОтсУТствие и (или) недостоверность которых не указывапись при первоtIачаJlь-
ноМ откаЗе в приеме документов, необходимых для предоставления муrrиIJи-
Па-пьноЙ услуги, либо в предоставлении государственtlоЙ или MyllиIlиIlaJlbtrclil
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части l стаr,ьи 7

Федерального закона;
предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-

ТроНные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 ча-
сти l статьи 16 ФедераJIьного закона, за исключением случаев, если нанесеt]ис
оТМеток на такие документы либо их изъятие является необходимым усJIоI]исNI
предоставления государственной или муницип€цьной услуги, и иных случаев,
установленных федеральными законами.

2.6.6. Запрещается отк€вывать:
в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормати в-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными IIравовыми ак-
ТаМи субъектов РоссиЙскоЙ Федерации, муниципальными правовыми актами
для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявиl,еJlя;
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в предоставлении государственной или муницип€Lльной услуги, если ос-
нования отказа не преду.смотрены федеральными законами и принятыN{и в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации, законами и иными нормативными правовыми актами субъект,ов Россий-
ской Федерации, муницип€шьными правовыми актами;

в исправлении допущенных органом, предоставляющим муницип€Lльную

услуry, должностным лицом органа, предоставляющего муниципаJIьную усJIу гу
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в Ьыданных в резулы,атс
предоставления государственной или муниципальной услуги докумеtiтах .ilибсl

нарушение установленного срока таких исправлений.
2.6.7.В случае направления запроса посредством ЕПГУ либо РПГУ

формирование заявления осуществляется посредством заполнения
интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявлеI{ия в

какой-либо иной форме.
2.6.8. В заявлении также указывается один из следуюших способов

направления результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ либо

РПГУ;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра

электронного документа в Управление, МФЦ.
на бумажном носителе в Управление, МФL{ (указывается в случае, если

результат, согласно нормативно правовым актам, выдается исключительно на
бумажном или ином носителе).

2.6.9.В случае направления запроса посредством ЕПГУ иJlи Рtll-У
сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, Представи,tсJlя.
проверяются при подтверждении учетной записи в Единой сисl-емс
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

2.б.10. В случае, если заявление подается Прелс,гавитеJtем.

дополнительно предоставляется документ, подтверждаюций пол}lомочия
представителя действовать от имени заявителя.

2.6.|1. В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя
выдан юридическим лицом, он должен быть подписан усиленной
квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавIIIего
документ.

2.6.12. В случае если документ, подтверждающий полномочия заявиl,сJlя
выдан индивиду€Lпьным предпринимателем, он должен быть подписаtl
усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального
предпринимателя.

2.6.13. В случае если документ, подтверждающий полномочия заявитс.iIя
выдан нотариусом, он должен быть подписан усиленной квалификациоtlttоii
электронной подписью нотариуса, в иных случаях подписан простой
электронной подписью.
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2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых. для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отк€ва в приеме документов являются:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган

государственной власти, орган местного самоуправления, в пол}{омоt-lия
которых не входит предоставление муниципальной услуги;

2) некорректное заполнение обязательных полей. в форме заявJIеt|ия ()

предоставлении услуги на Едином портале, Региона_пьном портапе (нелосто-
верное, неправильное либо неполное заполнение);

3) представление неполного комплекта документов, необходимого /lJlя
цредоставления муниципальной услуги ;

4) представленные документы, необходимые для предоставления муllи-
цип€lльной услуги, утратили силу;

5) представленные документы имеют подчистки и исправления текста,
которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

6) представленные докуN.Iенты содержат повреждения, наличие ко,горых
не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержа-
щиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;

7) представленные электронные образы документов не позволяют в пол-
ном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты докумсIl-
та;

8) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и докумелl-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной
форме с нарушением установленных требований.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отк€ва в предоставлении

муниципальной услуги

2.8.|. Основания для приостановления муниципальной услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотреriы.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:
1) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении

подготовки запрашиваемого им документа;
2) в случае оспаривания в судебном порядке права на земельный участок;
3) в случае поступления в Управление сведений (решегrий, oпpcjlcjrclrrrii)

от уполномоченных органов о наложении ареста на земельный участок иjIи
запрета совершать определенные действия с земельным участком;

4) предоставление заявителем недостоверной информации, подложных
документов или сообщение заведомо ложных сведений;

5) отсутствие права у заявителя на получение Муниципальной услуги;
6) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения

земель или земельных участков утвержденным документам территориального
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Планирования и документации по планировке территории, землеустроиl,еJlь}l()й
документации:'

7) наличие сведений о категории земельного участка в данных Е,циноl,о
государственного реестра недвижимости.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципа_гlьной услуги, и способы ее взимания

2.g.L Оснований для взимания пошлиньI или 
"rоИ 

платы, взимаемой за
предоставление муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.9.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесlt.llа,гttt-t.

2.9.З. Соответствующая информация размещена на официаJlьt|ом сай,lс
Администрации, ЕПГУ и РПГУ.

2.|0. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муници пал ьной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.|0.2.Максимальный срок ожидания в очереди при получении
результата предоставления муниципальной услуги не превышает 1 5 минут.

2.||. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

2.||.1. Регистрация запроса в том числе, направленного в электронной
форме, о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в дсliь
Поступления запроса и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

2.II.2. Запрос регрrстрируется в журнале входящей корреспонденции, г/lе
ему присваивается регистрационный номер и да,га регистрации.

2.11.3. В случае н€Lпичия оснований для отказа в приеме докумеtJ,гов,
необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, указанных в пункте
2.7 настоящего Административного регламента, Управление не позднее
следующего за днем посryпления запроса и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги направляет заявителю либо его
Представителю решение об отказе в приеме документов, необхолимых itJ|я
предоставления муниципа-пьной услуги.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются
муницип€Lпьные услуги

2.|2.1. Места ожидания граждан, обратившихся за MyHиltиIlaJIbrrclii

УслугоЙ, обеспечиваются стульями (банкетками), местом для заtlоJltlсllия
бланков, информационными стендами с образцами заполнения и перечнем



документов (информации),
муниципальной услуги.

2.|2.2. Места для
муниципальной услуги оборудуются
канцелярскими принадлежностями для
информационными стендами.

2.|2.З.Помещения, выделенные для предоставления мунициtlа"ltьttсlii

услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологи ч ес ки м.
противопожарным, гигиеническим и другим нормам и правилам. Помешения
для приема заявителей (Прелставителей) размещаются на нижних этажах
зданий. В местах предоставления муниципальной услуги предусматриваеl,ся
оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.\2.4. Помещения, в которых осуществляется
муниципальной услуги, должны отвечать
беспрепятственного доступа инвалидов :

условия беспрепятственного доступа к
котором она предоставляется, а также для
транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой
расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляк)l,ся

услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посалки в траtlсI]ор,г}Iос
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвапидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалилов к
объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к

услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
лублирование необходимой для инваJIидов звуковой и зритеJlьной

информаций, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брай.,lя:

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; допуск собаки-
проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставJIяlоl-ся

услуги;
ок€вание инв€Lлидам помощи в преодолении

получению ими услуг наравне с другими лицами.

10

необходимых

заполнения

для предос,гавJIеt|ия Kaж/,l()1.1

заявлении предоставлении
стульями, столами, обеспечиваюl,ся
написания письменных обрашtсrlий.

требованиям
предоставленис

по обеспечению

объекту (зданию, помешtеIIиtо). в

беспрепятственного пол ьзован ия

барьеров, меLuаtоIItих

2.12.5. На информационных стендах в помещении, предназначенном дJlя

в которых

приема документов для предоставления муниципальной услуги и официальном
сайте Администрации рЕвмещается следующая информация:

схемы размещения кабинетов должностных лиц,
предоставляется муниципапьная услуга;

выдержки из законодательных и иных нормативных правовых ак-гоt].

содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной
услуги;
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Выдержки из текста Административного регламента с приложеIlиями
(полная версия рЕвмещена на официапьном сайте Администрации);

Перечни документбв, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы
муниципальной

оформления документов, необходимых для предоставJlения

услуги;
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, a/lpec

официального сайта Администрации и электронной почты органов, в которых
Заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной
услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.|2.6. В случаях, если существующие объекты социальной инфрас,грук-

туры невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалилов.
СОбственники этих объектов до их реконструкции или капит€uIьного ремонта
должны принимать согласованные с одним из общественных объединений иtl-
В€LЛиДоВ, осуществляющих свою деятельность на территории муниципаJlьноI,о
ОбРазования Мостовский район, меры для обеспечения доступа инв€uIидов к
Месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предостав-
Ление необходимых услуг по месту жительства инваJIида или в дистанционном
режиме.

2.12.7. На всех парковках общего пользования, в том числе oкoJlo объск-
ТОВ СОЦиальноЙ, инженерноЙ и транспортноЙ инфраструктур (жи.ltых, обще-
сТвенных и производственных зданий, строений и сооружений, вклtочая ,ге, в

КОТорых расположены физкультурно-спортивные организации, организаt{ии
КУЛьТУры и другие организации), мест отдыха., выделяется не менее l0 rrporterr-
ТОВ Мест (но не менее одного места) для бесl1-1lа,гной tlарковки Ipallcll()pI,tlt,I\
СРеДСТВ, управляемых инвzLIIидами I, II групп, и транспортных средств, Ilepct]o-
Зящих таких инв€Lпидов и (или) детей-инваJIидов. На граждан из числа инваJIи-
ДОв III Группы распространяются нормы части 9 статьи 15 Федер€ulьного закона
ОТ24 НОября 1995 г. }Ф l81-ФЗ <О социальной защите инв€uIидов в Российской
ФеДеРации>) в порядке, определяемом Правительством Российской Фелерации.
На УКаЗанных транспортных средствах должен быть установлен опознаватсJlь-
ныЙ знак <Инвалид)) и информация об этих транспортных средствах должна
бЫТь Внесена в федеральный реестр инвЕuIидов. Места для парковки, указанныс
В НаСТОящем абзаце, не должны занимать иные транспортные средства, за ис-
ключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движеtI ия.

2.1З. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.|З.1. Показатели доступности и качества:
СОблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и ус,гlовий

ожидания приема;
ОТСУТсТвие нарушения сроков предоставления муниципальной услуги;
доступность по времени и месry приема заявителей;
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предоставление муницип€tльной услуги в соответствии с вариан гом

предоставления муницип€rльной услуги ;

возможность установления персона-пьной ответственности должнос,гных
лиц за соблюдение требований Административного регJIаме}Iта по кажлом!,

действию или административной процедуре I1ри llpc/locl,at],lctl }l tl

муниципальной услуги;
ресурсное обеспечение Административного регламента;
удовлетворенность полученным результатом;
сокращение количества взаимодействий заявителя с должностI]ыми

лицами до двух раз: при обращенииза предоставлением муtlиLtипа;lьtIой \,cJlvI,t,1

и при получении результата муниципаJIьной услуги;
доступность электронных фор, документов, необходимых для пре/lо-

ставления муниципальной услуги;
возможность направление документов в Администрацию в электронtlой

форме с использованием ЕПГУ и РПГУ;
}добство информирования заявителя о ходе предоставления муllиllиIlаJl ь-

ной услуги, а также результата предоставления муниципальной услуги, в том
числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологи й ;

предоставление муниципальной услуги через МФЦ, в том числе в полном
объеме и по экстерритори€tльному принципу.

обращение заявителя в любой МФЦ по их выбору в пределах территории
Краснодарского края независимо от их места жительства или места пребывания
(лля физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц) в соответствии с действием экстерритори-
€Lпьного принципа. Предоставление муниципальной услуги в IVIФI I lto экс,гср-

ритори€Lпьному принципу осуществляется на основании соглашения о взаимо-

действии, заключенного МФЦ с Администрацией.

2.|4. Иные требования к предоставлению муниципЕtпьной услуги, в том чисJIе

учитывающие особенности предоставления государственных и муt]иIIиII&JIьtllllх

услуг в многофункцион€Lльных центрах и особен нос,ги l lpe/loc,l,a t]Jl с l] и я

государственных муниципапьных услуг в электронной форме

2.|4.1. При предоставлении муниципальной услуги услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной

услуги, не имеется.
2.|4.2. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается
ввиду их отсутствия.

2.I4.З. При предоставлении муниципальной услуги используется:
Автоматизированная информационная система <Единый llctlTp ),cJIvI,))

(далее - АИС (ЕЦУ)) для получения документов от заявителя и в рамках
межведомственного информационного взаимодействия.

Автоматизированная информационная система Межрегиональtlой
инспекции Федеральной налоговой службы России по централизоваttttоii
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обработке данных (далее - ис <Автоматизированная информационная система
кФЦОД> ФНС)) - при необходимости.

ИНфОРМационная система автоматизированной обработки заяв.гlелtий l{a
ПРеДоставление услуги в электронном виде средствами ФГИС ЕГРН (да,тее -
ИС ИС ППОЗ ЕГРН) - при необходимости.

З. СОСтав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур

3. 1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги возможны следующие
варианты:

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги в Управлении.
З.1.2. Предоставление муниципальной услуги в МФI_{.
3.1.3. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде.
З.1.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах и соз/lаFIных
реестровых записях.

З.1.5. ВЫДаЧа ДУбликата документа, выданного по результатам
ПРеДОСтаВЛения муниципальной услуги, в том числе исчерпываюший перечень
оснований для отказа в выдаче такого дубликата.

З.2. Административная процедура профилирования заявитеJlя

З.2.1. ПР" Предоставлении муниципальной услуги отдельные категории
заявителей, объединенных общими признаками, не выделяются.
предоставление муниципальной услуги для всех заявителей осуществляется в
общем порядке.

з.3. описание вариантов предоставления муниципальной услуги

3.З.1. Предоставление муниципальной услуги в Администрации

3.3. 1 . 1. Предоставление муниципальной услуги в Администрации состоиl,
из следующих административных процедур:

а) прием и регистрация заявления и документов и (или) информаtlии,
необходимой для предоставления муниципальной услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) приостановление предоставления муниципальной услуги;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муни-

цип€tльной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги;
е) получение дополнительных сведений от заявителя;
ж) предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проак.гивllом )

режиме.
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з.з.|.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является
получение заявителем постановления администрации муницип€шьноt,о
образования Мостовский'район об отнесении земельного участка к землям
определенной категории.

3.3.1.3. МаКСимальный срок предоставления муниципальной услуги - l5
(пятнадцать) рабочих дней.

з.3.2. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации,
необходимой для предоставления муниципальной услуги

З.З.2.|. Заявление по форме согласно приложению l с документами
(информацией) в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Администра.гив1-1оI.о

регламеНта подаЮтся заявИтелеМ в письменноМ виде в АлмиНис,грациIо llу,ге]\,l
личного обращения или почтового отправления.

З.З.2.2. ПРИ приеме Заявлений о предоставлении муниципальной услуги
уполноМоченное должностное лицо Администрации устанавливает личность
заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации либо
ИНОГО ДОкУМента, удостоверяющего личность, в соответствии с законо/lа,l,еJlь-
ствоМ РоссийсКой ФедеРациИ или посРедствоМ идентификации и аутентифика-
ции в органах, предоставляющих муницип€UIьные услуги, мФЦ с использова-
нием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи |4.1
ФеДерального закона от 27 июля 2006 г. ]ф 149-ФЗ кОб информации, информа-
ЦИОННЫХ Технологиях и о защите информации)), а также проверяет соответствис
копиЙ предстаВляемыХ докуменТов (за исключением нотариалы{о завереltttых)
их оригин€LIIам.

З.З.2.З. ОТ имени заявителя может выступать Представитель указанных
лиц, действующий на основании оформленной в установленном порядке дове-
РеННОСТи на осуществление действий по получению муниципальной услуги.

з.3.2.4. При напичии оснований, предусмотренных п. 2.7 раздела 2
настоящего Административного регламента лицо, уполномоченное на
регистрацию заявлений, принимает решение об отказе в приеме заявления и

документов (в случае отсутствия оснований для отказа приема заявления.
указывается на их отсутствие).

З.З.2.5. ВОЗМОжность приема заявления и документов и (или) информа-
ции, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору за-
ЯВИТеля неЗависимо от его места жительства или места пребывания (лля физи-
ЧеСКИх Лиц, включая индивидуuLльных предпринимателей) либо места нахожде-
ния (для юридических лиц) отсутствует.

З.З.2.6. ПРинятое уполномоченным должностным Jlицом заявJIеttис с
документами подлежит регистрации в день приема.

З.3.2.7. ПРИ Поступлении заявления с документами почтовым
отправлением он подлежит регистрации в первый рабочий день.
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з.з.з. Межведомственное информационное взаимодействие

3.з.3.1. Управлениё направляеТ В федеральный орган исполнительной
власти' оргаН исполниТельной власти субъекта Российской Федераrции (дшя
Административного регламента по переданным полномочиям) следующ ие за-
просы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, ка-
ДаСТРа И КаРТОГРафИи по КРаснодарскому краю: запрос по предоставлению t]b1-
писок из ЕГРН;

2) Федеральная н€шоговая служба Российской Фелераllии: заIlрос I]о
предоставлению выписок из ЕГРЮЛ, ЕГРИП.

3.3.3.2. В запросах ук€вывается:
наименование органа, в который направляется запрос;
направляемые в запросе сведения;
запрашиваемые в запросе сведения с указанием их цели использования.
основание для информационного запроса, срок его направления;
СРОК, В ТеЧеНИе которого результат запроса должен поступить в opI-aII,

предоставляющий муницип€tльную услугу.
з.3.З.З. Управление организует между входящими в состав Ддминистра-

ЦИИ СТРУКТУРНЫМи Подразделениями обмен сведениями, необходимыми /]JIя
предоставления мунициПальной услуги и находящимися в расIIоряжсll1.1tl
Управления, в том числе в электронной форме.

з.з.4. Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.3.4.1. основаниЯ длЯ приостаНовлениЯ муниципальной услуги
законодательством РоссиЙской Федер ации не предусмотрен ы.

з.3.5. ПринятИе решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги

3.з.5.1. Критерием приня,гия решения о предоставлении (отказс в llpci,lo-
ставления) муниципальной услуги является соответствие документов, пред),-
смотренных пунктом 2.б настоящего Административного регламента.

з.з.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предостав-
лении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения Управлением
всех сведений, необходимых для принятия решеtlия, составляет б рабочих лltей.

з.з.6. Предоставление результата муниципальной услуги

3.З.6.1. Результат муницип€rльной услуги может быть предоставлен по
выбору заявителя, выраженном в заявлении:

при личном обращении в Управление;
почтовым отправлением.
з .з .6.2. Срок предоставления заявителю результата муниципальной ycrTy-

ги составляет не более 3 рабочих дней.
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з.з.6.З. Срок предоставления заявителIо результата муниципальIIой yc;ry -

ги исчисляется со дня регистрации заявления и документов и (или) информа-
ции, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

з.з.6.4. Предоставление заявителю результата муницип€шьной услуги по
выборУ заявитеЛя незавИсимО от его места жительства или места пребывания
(для физических лиц, включая индивиду€шьных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц) может осуществляться почтовым отправ-
лением.

рено.

3.з.7 . Получение дополнительных сведений от заявителя

3.з.7.1. Получение дополниТельных сведений от заявиТеля не ПРеДУсмо.г-

3.з.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме

3.3.8. l. Проактивное предоставление услуги не применяется.

з.з.9. особенности предоставления муниципальной услуги в МФI_{

3.3.9.1. Предоставление муниципальной услуги в мФЦ состоит и-l
следующих административных процедур :

а) прием и регистрация заявления и документов и (или) информаuии,
необходимой для предоставления муниципальной услуги;

б) предоставление результата муницип€шьной услуги;
в) предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном)

режиме.
з.з.9.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является

получение заявителем постановления администрации муниципаJlьItого
образования Мостовский район об отнесении земельного участка к землям
определенной категории.

з.з.9.з. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - l5
рабочих дней и дополнительно 2 днядля направления заявления с документами
в Управление и направления результата предоставления муниципальной услуги
в МФI_{.

3.3.10. Прием и регистрация заявления и докумеtlтов
и (или) информации, необходимой для предоставления

муниципальной услуги

3.3.10.1. Заявление по форме согласно приложению l с доКумеIIтамI..I
(информацией) в соответствии с пунктом 2.6. настояIItего АдмиtIистративI{оt.о
регламента подаЮтся заявителеМ в письменном виде в МФЦ путем личноI.о
обращения.

3.3.10.2- ПрИ приеме заявленИй о предОставленИи муниципальной услуги
уполномоченное должностное лицо мФЦ устанавливает личность заявителя на



|7

основании паспорта гражданина Российской
удостоверяющего личность, в соответствии

Федерации либо иного lloKyMcli l а.
с законодательством Российской

ФедерациИ или посредсiвом идентификации и аутентификации в органах.
предоставляющих мунициП€Lпьные услуги, многофУнкцион€шьных центрах с
использованием информационных технологий, предусмотренных частыо l8
статьи 14.1 Федерztльного закона от 27 иIоля 2006 г. ЛГg l49-ФЗ <Об информа-
ции, информационных технологияхи о защите информации)), а также проверя-
ет соответствие копий представляемых документов (за iасключением нотари-
€Llrbнo заверенных) их оригинЕLлам.

3.3.10.3. оТ имени заявителя может выступать Представитель указанных
лиц, действующий на основании оформленной в установленном порядке дове-
ренности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.

3.з.10.4. При наIIичии оснований, предусмотренных п. 2.7 раздела 2
настоящего Административного регламента лицо, уполномоченное на
регистрацию заявления, принимает решение об отказе в приеме заявления и

документоВ (в случае отсутствия основаниЙ для отказа приема заявJlения
ук€lзывается на их отсутствие).

З.3.10.5. ЗаЯВИТеЛЬ (Представитель) помимо прав, предусмотренных фе-
дер€Lльным законодательством и законодательством Краснодарского края, неза-
висимо от его места жительства или места пребывания (д.ля физических J|иIl.
включая индивидУ€uIьных предпринимателей) либо места нахождения (дrIя
юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору мно-
гофункциональный центр В пределах территории Краснодарского края для
предоставления ему государственных и муниципаJIьных услуг по экстеррито-
ри€Lльному принципу.

3.3.10.6. Принятое уполноМоченным должностным лицом заявлс}lис с
документами подлежит регистрации в день приема.

з.3.10.7. При поступлении заявления с документами почтовым
отправлением он подлежит регистрации в первый рабочий день.

3.3.1 1 . Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.11.1. Результат муниципальной услуги может быть предоставле}I по
выбору заявителя, выраженном в заявлении:

при личном обращении в МФЦ;
почтовым отправлением.
з.3.1I.2. Срок предоставления заявителю результата муниципальной

услугИ составляеТ не более З рабочих дней и дополнительно l день для
получения результата муниципаJIьной услуги от Управления.

з.з.1 1.3. Срок предоставления заявителю результата муниципальной
услуги исчисляется со дня приня^lия решения о предоставлении муниL(ипальгtой
услуги.

з.3.11.4. ПО выборУ заявителя мФЦ предоставляет результа,гьl
муниципальной услуги по экстерритори€Lльному принципу в преllелах
Краснодарского края независимо от места жительства или места пребывания
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(для физических лиц, включая индивидуаJIьных предпринимателей) либо мес1а
нахождения (Дп" юридических лИЦ) в соответствии с действием
экстерритори€Lпьного принципа.

3.3. 1 2. ПредОставление муниципальной услуги в упреждаюIl(ем
(проактивном) режиме

3.з.12.1. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проак-
тивном) режиме не предусмотрено.

3.з. 1 З. особенности предоставления муниципальной услуги
в электронном виде

3.3.13.1. Предоставление мунициПальной услуги в электронном виде
состоит из следующих административных процедур:

а) формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) прием и регистрация заявления;
в) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
г) получение результата предоставления муниципальной услуги.
з.з.|з.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является

полученИе заявителем посТановления администрации муниципального образо-
вания Мостовский район об отнесении земельного участка к землям опредс-
ленной категории.

3.3.1З.3. МаксимuLпьный срок предоставления муниципальной услуги - l5
рабочих дней.

3.3. 14. Формирование запроса о предоставлеlIии
муниципальной услуги

з.з.l4.1. Формирование заявления осуществляется посредством заполне-
ния электронной формы на ЕПГУ или РПГУ без необходимости дополнитель-
ной подачи заявления в какой-либо иной форме.

3.3.14.2. На ЕпгУ и РПГУ размешаются образцы заполнения эJIсктроII-
ной формы заявления.

3.3.14.3. Форматно-логическая проверка сформированного заявления
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей
электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненI{ого поJlя
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере BыяBJlclttIoil
ошибкИ и порядке ее усТранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме заявления.

3.3.15. Прием и регистрация запроса

з.3.15.1. ПрИ успешнОй отпраВке заявления С докуменТами, предусмот-
ренными пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, заявлению
присваивается уник€tльный номер, По которому в личном кабинете заявителя
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посредством ЕПгУ и РПгУ заявителю булет представлена информация о хо/lс
рассмотрения ук€ванного заявления.

3.3.16. Получение сведений о ходе рассмотрения заявления

3.3.16.1. При предоставлении мунициПальной услуги в электронной фор-
ме посредством Е,пгУ и РПГУ заявителю направляется уведомление о приеме
и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления
УСЛУГИ, СОДерЖащее сведения о факте приема запроса и документов, необходи-
мых для предоставления услуги, и начапе процедуры предоставления услуги, а
также сведения о дате и времени окончания предоставлеtlия услуги либо моl-и-
вированный отказ в приеме запроса и иных документов' необходимых дJIя
предоставления услуги.

3.3. 1 7. Получение результата предоставления муниципальной услуги

3.3.17.1. РеЗУлЬТаТ предоставления муниципальной усJlуги заяви,геJIь ll()
его выбору вправе получить в форме электронного документа, подписанноl,о
усиленной квалифицированной электронной подписью (в случае подачи заяви-
телем запроса и документов в форме электронного документа через ЕПГУ и
рпгу) и дополнительно по желанию заявителя на бумажном носителе, уведом-
ление о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услу-
ги.

3.3. l 7 .2. ЩЛЯ ПОЛУчения результата предоставления муниципальной услу-
ги на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредствен[lо в
Управление.

3.3. 1 8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме

3.3.1 8.1. Предоставление муниципальной услуги в упреждаюшем (проак-
тивном) режиме не предусмотрено.

3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок
в документах, выданных по результатам предоставления

муниципальной услуги

з.4.|. Исправление допущенных опечаток и ошибок в /loкyMe}ll.ax.
выданныХ пО результатаМ предоставлениЯ мунициПальной ycjl},I,1.1.
осуществляется Управлением на основании заявления (приложение 2) лиrtа.
получившего муниципа.пьную услуry, или его Представителя по доверенности.

3.4.2. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги докуме}lтах лолж-
ностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальttоl.t
УСЛУГИ, ОСУЩеСТВЛЯеТ ИСПРаВЛеНИе И ЗаМеНУ УКаЗаННЫХ ДОКУМеНТОВ.

з.4.з. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо
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Управления, отвеТственное за предоставление мунициПальной усJIуги, ПИСl;-
менно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

з.4.4. Срок исправления и замена ук€ванных документов или направле-
ние заявителю письменного сообщения об отсутствии в выданных в результате
предоставлениЯ мунициПальноЙ услугИ документах опечаток и (или) ошибок llc
должен превышать 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующеI.о
заявления.

з.4.5- Результатом административной процедурjы является выдача
(направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа,
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообшlе-
ние об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

З.5. Порядок выдачи дубликата

3.5. 1. Пр.дуСматривается возмОжностЬ предоставлениЯ заявителЮ лубли-
ката ранее выданного постановления.

з.5-2. В случае порчи или утраты результата предоставления муtiиllt4-
пальной услуги (постановления), заявитель может обратиться в Ддминист.ра-
цию с запросом о предоставлении дубликата.

3.5.З. .Щолжностное лицо Администрации, ответственное за вьlлачч
(направЛение) заявитеЛю результата предоставлениЯ муниltиIIа,ltьной усJIчlи.
оформляет в сооТветствиИ с требова ниями законода.геJI ьс,гва ДУб,lr и ка,г.

з.5.4. Срок выдачи дубликата не более l0 рабочих дней со дня IlocTytlJle-
ния запроса на получение дубликата.

3.5.5. Выдача Дубликата осуществляется в порядке, предусмотренноМ Для
выдачи результата предоставления услуги.

3.6. Порядок оставления запроса заявителя без рассмотрения

3.6.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги остается без рас-
смотрения при напичии следующих оснований

отсутствие одного илИ нескольких документов' необходимых ilJIя
получения муниципальной услуги, н€Lпичие которых предусмотрено пунктом
2.6 настоящего Административного регламента;

подача заявителем до истечения срока предоставления муниципальitой
услуги запроса об оставлении без рассмотрения запроса о предоставлеtIии м\,-
ницип€Lпьной услуги.

з.6.2. При выявлении основанИй для оставлеНия запроса без рассмотреIIия
Управление направляет заявителю уведомление об оставлении запроса без рас-
смотрения и возвращает представленные заявителем документы.

з.6.з. оставление запроса заявителя без рассмотрения не препятствует
повторнОму обраЩениЮ заявителя за этоЙ же муниципальной услугой.
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4.

4.|.

Формы контроля за исполнением административноt,о peI,JIaMcHl,a

Порядок осуЩествления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и

ИНЫХ НОРМаТИвных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлениЮ муниципальноЙ услуги, а также принятием ими реlttений

4.1.I. ТеКУЩий контроль за соблюдением и исполнqнием отt]етс,гвеlltIьIмtl
должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлеtlиlо
мунициПальноЙ услуги, а также принятием ими решений осуUlсствлясl,ся
начЕLпьникоМ Управления, ответственныМ за организацию работы по
предоставлению муниципальной услуги.

4.2. ПОРЯДОК и Периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

4.2.1. Контроль полноты и качества ПРеДоставления муниципальной
услуги осущестВляет курируюший заместитель главы муниципальноI,о
образования Мостовский район, начальник Управ.ltения.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной
услугИ проводяТся нач€LпЬникоМ Управления путем проверки документов.

4.2.З. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в полугодие,
внеплановые - в случае поступления жЕLпобы со стороны заявителя.

4.3. ОТВетственность должностных лиц органа, предоставляIоu]его
мунициП€LпьнуЮ УслУЦ, за решения и действиЯ (безлействие), принимаемые

(осуществляемые) ими В ходе предоставления муниципальной услуги

4.з.l. .Щолжностные лица Управления, в обязанности которых входит
исполнение настоящего Административного регламента, несут
предусмОтреннуЮ законодательством ответственность за решения и действия
(бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроJIя
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.4.|. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять
контроль за ходом предоставления муниципальной услуги, ее соответствием
настоящемУ АдминиСтративномУ регламенту путем личного обращеttия,
посредством письменного обращения и в телефонном режиме.
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5. !осудебный (внесудебный) порядок обжалования реше ний и дейс,гвий
(бездейсТвия) органа, предОставляюЩего муниципаJIьную услугу,

многофункционzLльного центра, организаций, указанных в части 1.1. статьи lб
Федерального закона, а также их должностных лиц, муниципаJIьных служащих,

работников

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве IIа досудебltое
(внесудебное) обж€UIование действий (бездействия) и (или) решений, принятых

(осущесТвляемыХ) в ходе предоставлениЯ мунициПальноЙ услугИ (далее -
жалоба)

5.1.1. Заявитель может обратиться с жаJIобой, в том числе в следуIоших
случаях:

5.1.1.1. Нарушение срока регистрации запроса о предоставлеtlии муници-
пальной услуги.

5.1.1.2. НаруШение срока предоставлениЯ муниципальноЙ услуги.
5.1.1.3. Требование у заявителя документов или информации либо осу-

ществления действий, представление или осуществление которых не преltу-
смотрено нормативными правовыми актами Российской Федер ации, нормати в-
нымИ правовыМи актамИ субъектОв Российской Федерации) мунициIIа;Iьными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.1.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых Ilредусмо,г-
рено нормативными правовыми актами Российской Федер ации, нормативным и
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муницип€шьными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

5.1.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания
отк€ва не предусмотрены фелеральными законами и принятыми в соо,гвеl,сl,t]ии
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фелерации, зако-
нами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федс-
рации, муницип€LIIьными правовыми актами.

5.1.1.6. Затребование с заявителя при Предоставлении мунициIIальtlой
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, муниципапьными правовыми актами;

5.1.1.7. откаЗ органа, предоставляющеГо муниЦип€шьную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муницип€шьную УслУЦ, многофунк-
цион€Lпьного центра, работника многофункцион€UIьного центра в исправJlении
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока та-
ких исправлений.

5.1.1.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги ;

5.1.1.9. Приостановление предоставления мунициПальной услуги, ccJl}.l
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-
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сийскоЙ Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации, муницип€tльными правовыми актами.

5.1.1.10. ТребованЙе у заявителя при предоставлении муниципальной
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указываJIись при первоначаJ]ьном отказе в приеме локуменl.ов, Ile-
обходимых для предоставления мунициПальной услуги, либо в предос1авJlеlIии
мунициПальноЙ услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунк.гом 4
части 1 статьи 7 Федерального закона.

5.|.2- Жалоба подается в письменной форме на бумажном носи1еJIе, в
электронной форме В Администрацию, IиФЦ либо в орган государственttой
власти публично-правового образования, являюшtийся учреди,rсJlсм Mtlo-
гофункционаJIьного центра.

5.1.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя струк-
турногО подр€вделения, предоставляющего муницип€Lльную услугу, подаются
курирующему заместителю главы муниципального образования Мостовский
район.

5.1.4. Жалобы на решения и действия (безлействие) работника I\4ФI_{ по-
даются руководителю этого мФц. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) руководителя МФI_{ подаются учредителю мФЦ или должностному ли-
цу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Фе-
дерации.

5.1.5. Жалоба на решения И действия (бездействие) органа, предоставJlя-
ющего муницип€tльную услугу, должностного лица органа, предоставляюшего
муницип€Lльную услугу, муниципа_пьного служащего, руководителя органа,
предоставляющего муницип€Lльную услугу, может быть направJIена по I]оч-ге.
ЧеРеЗ МФЦ, С ИСПОЛЬЗОВаНИеМ ИНфОРмационно-телекоммуникациогtной се.ги
<Интернет>>, офици€шьного сайта Администрации, ЕпгУ либо рпгу, а также
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.1.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) мФц, работникамФЦ можеТ быть направлена по почте, с исполЬзованиеМ информационно-
телекомМуникациОнноЙ сети <ИНтернет)), официалЬногО сайта мФI I. ЕПГУ и.,rи
рпгу, а также может быть принята при личном Ilриеме заявитеJIя,

5.1.7. Жалоба должна содержать:
5.1.7.1 Наименование органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу.

должностного лица органа, предоставляющего муниципаJIьную услуry, либо
муницип€Lпьного служащего, IVIФL{!, его руководителя.

5.|.7.2. ФамиЛию) имЯ) отчестВо (послеДнее - при IIаличии), све;lсllttя tl
месте жительства заявителя - физического лица либо наимеrIоваtIие, сведеIIия о
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почто-
вый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.1.7.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ор-
гана, предоставляющего муницип€Lпьную УсЛУЦ, должностного лица органа,
предоставляющеГо муницИпаJIьнуЮ услугу, либо муниципального служаtцеr.о,
МФЦ, работника МФI].
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5-l'.7.4. !овоДы, на основании которых заявитеJlь не coI,JIaceH с pellIe1-1иclv'
и действИем (бездействием) органа, предоставляющеГо муницип€lJIьную ycдyr-y.
должностного лица органа, предоставляющего мунициtlа_пьную услугу, .ilибо
мунициП.Lпьного служащего, МФЩ, работника МФI_(. Заявителем могут быть
предстаВлены докуменТы (при наличии), подтверждающие доводы заявитеJlя.
либо их копии.

5.1.8. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципаJIьную
УСЛУЦ, МФЦ, УЧРеДИТелю МФI], подлежит рассмотрениiо в течение пятнадца-
ти рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,
предоставляющего муницип€Lпьную услугу, мФц, в приеме докумеFlтов у за-
явителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случас об-
ж€Lпования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение Ilя-
ти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.1.9. По результатаМ рассмотрения жалобы принимается одно из сJlеду-
ющих решений:

5.1.9.1. хtалоба удовлетворяется, в тоМ чисJlе в формс o,1Mc}lbl IIриllяг()l()
решения, исправления допущенных опечаток И ошибок в выданных в резуJlьlа-
те предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявитеJIю де-
нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федер ации, муницип€шьными правовыми актами.

5.|.9.2. В удовлетворении жалобы отказывается.
5.1.10. В случае признания жалобы, подлежашей удовлетвореIIию в отвс-

те заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых оргаtIом.
предоставляющиМ мунициП€LльнуЮ услугу, многофУнкциональным цеIlтром, в
целях незамедлительноГо устранения выявленных FIаруше}rий при оказаIIии \{\,-
ниципаJIьной услуги, а также приносятся извинения за доставленные llеулоб-
ства и ук€lзывается информация о даJIьнейших действиях, которые необходимо
совершить заявителю В целях получения муниципальной услуги.

5.1.11. В случае признанИя жалобы, не подлежащей удовлетворению, в
ответе заявителю даются арryментированные разъяснения о причинах приняl.о-
го решеНия, а такЖе инфорМация о порядке обжалования принятого решения.

5.1.12. В слУчае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушени я или преступ-
ления должностное лицо, рассматривающее жалобу, незамедлительно направ-
ляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2. Способы информированиязаявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы, в тоМ числе с использованием Единого порт€UIа государственных и

мунициПапьных услуг (функций) и регион€чIьного портаJIа государственных и
муниципа_пьных услуг (функчи й)

5.2.|. Информация о порядке о порядке подачи и рассмоl,ре}lия жаJlобt,t.
р€вмещается на официальном сайте Администрации и в соответствующих раз-
делах ЕПГУ и РПГУ.
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5.2.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указан}Jоl,()В подпункте 5.1.6. пункта 5.1. р€}здела 5 настоящего АдминистративIiоI.о
регламента, заявителю В письменной форме И по желанию заявителя в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебНого (внеСудебногО) обжалования решениЙ и действий (безлействия )

админисТрации муницип€чIьного образования Мостовский райоrr, ее
структурных подразделений, предоставляющих муниципальнуIо услуry, а

также его должностных лиц

5.3.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решения и дей-
ствий (бездействия) администрации муниципаJIьного образования Мостовский
район, ее структурных подр€вделений, предоставляющих муниципальtrую
услуry, а также его долЖностных лиц регУлируется следующими tIорматиI]l|ьl-
ми правовыми актами:

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. М 210-ФЗ <Об организации предо-
ставления государственных и муниципапьных услуг);

настоящим Административным регламентом.

Начальник управления
имущественных и земельных отношений
администрации муницип€Lпьного образования
Мостовский район М.В. Мальцев



Приложение 1

к Административному регламенту гIо

предоставлен ию администраr tи ей
мун и Llи пального образова н и я

Мостовский район муниttиI]аJl ьной

услуги <Отнесение земеJlьноI,о

участка к землям определенной
категории))

Форма заявления, необходимая для получения муниципальной услуги
<<Отнесение земельного участка к землям определенной категории>)

Главе муниципа-пьного образования
Мостовский район

от

(фамилия. имя. о,гчество,]ljlя I pa)(,ll|tll.

полное наименование, ОГРН, ИНН, фамилия,
имя, отчество, должность руководителя (для

юридического лица),

(почтовый инлекс" алрес. lезrефон)

зАявлЕниЕ.

Прошу Вас установить категорию:

площадью _ кв.м, с кадастровым номером
, для земельного участка

вид рa}зрешенного использования земельного участка
, расположенного по адресу:

принадлежащего мне на праве , что подтверждается

(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа на земельный участок)
Я Устно предупрежден(а) о возможных причинах возврата заявления иJlи

отк€Iза в предоставлении муниципальной услуги.
,Щокументы, представленные мной для предоставления земель}lоl-о

участка, и сведения, ук€ванные в заявлении, достоверны.
В соответствии с Федеральным законом J\гч 152-ФЗ от 27.07,2006

(О персон€tльных данных)) подтверждаю свое согласие на обработку моих
персон€Lпьных данных.
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Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем:

ПРедоставляемые !окументы и сведения являются объек,гивLiьIми и

достоверными. Последствия сообщения заведомо
предоставления подложных документов разъяснены

Приложение:

JIожных сведений и (иllи)
и понятны.

г.)

1)

2)
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Начальник управления
имущественных и земельных отношений
администр ации муницип€tпьного образования
Мостовский район MI.B. I\4а-цьцев



Приложение 2
к Административному регламеIrту по
предоставлен ию адми tlистрачие й

муниципа-пьного образования
Мостовский район муниципальной
услуги <Отнесение земельного
участка к землям определенной
категории)

Главе муниципапьного образован ия
Мостовский район

(фамилия, имя, отчество - для граждан,

полное наименование, ОГРН. ШII I. фами.llия.
имя, отчество, должность руководителя

(ЛЛя юрилического лица),

(почтовый индекс. адрес. те-пефоlr)

заявление
об исправлении технической ошибки

СообщаЮ об ошибке, допуЩенной при окаЗании муниL(игlа;lьной усJIчl,и

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

прошу исправить допущенную техническую оrпибку и внес,ги
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом
муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы :

1.

2.
aJ.

в случае принятия решения об отклонении заявления об исправJIеIIии
технической ошибки прошу направить такое решение:

посредством отправления электронного документа на адрес



E-mail:
В ВИДе ЗаВеРеННОЙ копии на бумажном носителе почтовым отправлением

по адресу:
Настоящим подтверждаю: сведения, вкJIюченные в заявление, относящиеся

к моей личности и представJUIемому мною ЛиЦУ, а также внесенные мною ниже,
достоверны. Щокументы (копии документов), приложенные к заявлению,
соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской
ФеДеРации, на момент представления заявления эти докум'iltты лсйствитс"iIьIlьI ll
содержат достоверные сведениrI.

(дата) (подпись) (Фио)

Начальник управления
имущественных и земельных отношений
администр ации муницип€Lпьного образования
Мостовский район 1: М.В. МальItев


