
АДМИНИСТРА ЦИЯ МУНИ ЦИ ПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
МОСТОВСКИЙ РАЙОН

постАноl]лЕниЕ
от2/0ц 2о22

ПГТ IИОСТОВСКОЙ

Об утвержден и и Адм и н истрати в н ого pel-Jta ме н,га
по предоставлению муниципальной услуги <Предварительное

согласова н ие п редоста влен ия земел ьного участка>>

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,

федеральными законами от 27 июля 2010 г. JYg 2l0-ФЗ (Об организации
представления государственных и муницип€шьных услуг), от 25 октября 2001 г.

Jф l37-ФЗ (О введении в действие Земельного кодекса Российской
Федерации>, в целях повышения качества и доступности оказания
муницип€tJIьных услуг администрации муниципального образования
Мостовский район п о с та н о вл я ю:

l. Утвердить Административный регJIамент по IIредоставлению
администрацией муницип€шьного образования Мостовский райогl
муниципальной услуги <Предварительное согласование предоставлеIlия
земельного участка)) согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление админисl,раtlии
муницип€шьного образования Мостовский район от l июня 2017 г. Jt 548
(Об утверждении Административного регламента по предоставлению
администрациеи муниципыIьного образования Мостовский райоrl
муниципальной услуги кПредварительное согласование предоставления
земельного участка).

З. Отделу информатизации и связи управления делами администрации
муниципального образования Мостовский район (Герасименко Д.С.) обесгlечить

р€lзмещение (опубликование) настоящего постаноI]JIения на офиrlи€шьном сайте
администрации муницигIiLпьного образовагtия МIос,говский район
в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет)).

4. Контроль за выполнением настоящего постановлеIIия оставляк) ,rа

собой.
5. Постановление вступает в силу после его

опубликования.
офичиального

Глава муницип€Lпьного образования
Мостовский район

398Jф

ъ\а,iа4\\
С.В. Ласунов



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администраци и
муниципального образования

М ,(ас

АДМИН ИСТРАТИВН Ы Й РЕГЛАМ Е НТ
п редоста влен ия мун и ци пал ьной услу ги < П ред ва ри.гел btl ое

согласова н ие п редоста влен ия зем ел ьн ого участка>)

1. обшие положения

1 . 1 . Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. ПРедметом реryлирования настоящего административIlоI,о
РеГЛаМента предоставления муниципальной услуги <Предварительное
согласование предоставления земельного участка> (далее - Административный
регламент) является определение стандарта и поря/lка предоставления
муниципальной услуги.

1.1.2. Настоящий Административный регламент разработаrr в Ilслях
повышения качества предоставления муниципальной услуги, доступl]ос.ги
РеЗУльтатов предоставления муниципальной услуги и создаl{ия комфор,гrtых
условий Для получателей муниципальной услуги, опре/lеляет порядок
взаимодействия между должностными Jlицами администрации
МУНициП€шьного образования МостовскиЙ район, с физическими и
юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги, с
орГанизациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуI,и, с
государственными органами, иными органами местного самоуправления, а
также определяет порядок осуществления контроля за исполнением
АДминистративного регламента и досудебный (внесулебный) порядок
обжалования решений и действий (безлействия) органа местного
самоуправления и должностных лиц.

1.1.3. Случаи предоставления земельных участков, находяшlихся в
ГОСУДарственноЙ или муниципальноЙ собственности, без проведения Topl-oв
УсТановлены положениями статей 39.3, З9.6, З9.9, З9.10 Земе.llьного Kolleкca
Российской Фелеращии (далее - ЗК РФ).

1.1.4. Предварительное согласование предоставления земельного участка
осуществляется в соответствии со статьей З9.15 ЗК РФ.

|.2. Круг заявителей

|.2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной
услуги, являются]

МIостовский район
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I ) физические лица;
2) индивидуаJIьные предприниматели;
3) юридические лица.
|.2.2. С заявлением вправе обратиться представители заявителя,

действующие В силу полномочий, основанных на оформленной в
установленном законодательством Российской Федерации порядке
доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта
уполномоченного на то государственного органа или органа местного
самоуправления (далее - представитель).

l.з. Требование предоставления заявителю муницип€uIьной услуги в
соотве,гст,вии с вариантом предоставления муниципальной услуги,

соотве'гствующим признакам заявителя, определенным в результате
аI-IКеТИРоВаНия, проводимого органом, предоставляющим муницип€Lльную

услугу, а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Предоставление заявителю муниципальной услуги, а также её

результата, за предоставлением которого обратился заявительl должно

осуществляться в соответствии с вариантом предоставления муниципальной
услуги, Соответствующим признакам заявителя, определенным в результате
анкетирования.

|.3.2. Муницип€Lльная услуга, а также результат муниципальной услуги
могут быть предоставлены заявителю при личном обращении заявителя в
органы, уполномоченные на предоставление услуги, филиалы
госуларственного автономного учреждения Краснодарского края
кмногофункциональный центр предоставления государственных и
муttиципальных услуг Краснодарского края) (далее мФц), а также в
электронном виде посредством Единого и Регионального портttлов
государственных и муниципальных услуг (далее ЕПГУ и РПГУ
соответственно) с учетом требований заявителя В соответствии с действующим
законодательством.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2,1.|. Наименование муниципальной услуги <Предварительное
согласование предоставления земельного участка>.

2.1.2. Получение муниципальной услуги носит заявительный характер и
в уIlреждающем (проактивном) режиме услуга не предоставляется.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга ПРеДоставляется администрацией
муниципаJIьного образования Мостовский район (далее - Администрация).
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2.2.2. Функции по предоставлению муниципальной услуги в

Администрации осуществляет управление имущественных и земел},ных
отношений администрачии муницип€шьного образования Мостовский район
(далее - Управление).

2.2.З. Пр" предоставJlении мунициIlальrtой усJlуI,и осуществляется
межведомственное взаимодействие с:

1) Управлением Федеральной службы государственной регис,грации,
кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

2) Федеральной налоговой службой Российской Федерации;
3) управлением архитектуры и градостроительства администрации

муницип€IJIьного образования Мостовский район.
2.2.4. Муниципальная услуга может предоставляться через МФЦ.
2.2.5. Перечень филиалов МФЦ размещен на сайте Администрации.
2.2.6. При предоставлении муниципальной услуги N4ФЦ имеет

возможность принять решение об отказе в приеме заявления и локументов и

(или) информации, необходимых для предоставления муниципа.цьной усJIуги.
2.2.7 . При предоставлении муниципальной услуги запрешlае,гся требоваr,ь

от заявителя осуществления действий, в том числе согJlасований, необходимых
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы и организации, за исключением получения ycJlyI,,
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденных
решением Совета муниципuшьного образования Мостовский район.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.З.l. Результатами предоставления услуги являются:
постановление администрации муниципальr{ого образован ия Мостовски й

район о предварительttом согласовании предоставJIения земельного участка
(далее - постановление);

решение об отказе в предварительном согласовании предоставле}lия
земельного участка (далее - решение об отказе), в котором указываются все
основания принятия такого решения.

2.З.2. Наименование документа, содержащего решение о предоставле}lии
муниципальной услуги, на оснOвании которого заявителю предоставляется

результат муниципальной услуги :

постановление администрации муницип€шьного образования Мостовски й

район о предварительном согласовании предоставления земельного участ,ка
(далее - постановление).

2.З.З. Состав реквизитов документа, содержащего решение о

предоставлении и отказе в предоставлении муrIиllиIIыtьной услуги, на

основании которого заявителю предоставJlяе,гся резуJlь,га,г муниципа;lьной

услуги, включает в себя дату и номер документа.
2.З.4. Наименование информационной системы, в которой фиксируется

факт получения заявителем результата предоставления муниципальной усJlуI,и:



а) при получении результата предоставления услуги в МФIJ факт получе-
ния заявителем результата фиксируется в автоматизированной информацион-
ной сис,rеме многофу"*ц"он€Lпьных центров;

U/ llри llUJlучс}lии peзyJlb,l,a,I,a предоставления услуги в электронном
фак,г IlоJlучения заявителем результата фиксируется на Епгу и Рпгу.

гlри rlоJiччении результата предоставления виде

2.з.5. Резуль,гат предоставления муниципальной услуги выдается заяви-
l,елю (Представителю) в МФI_{ или направляется по почте на бумажном носите-
ле, подписанный уполномоченным должностным лицом (при условии указания
соответствуюlt{его способа получения результата в заявлении).

2.з.6.11ри обращении за предоставлением муниципальной услуги в элек-
тронном виде результат предоставления услуги направляется заявителю в лич-
ный кабинет на ЕпгУ или РПГУ в форме электронного документа, подписан-
ного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного
должностного лица органа, ответственного за предоставление услуги, в маши-
ночитаемой форме.

2.з.7. Вместе с результатом предоставления услуги заявителю в личный
кабине,I, на ЕПГУ и"ци РПГУ направляется уведомление о возможности получе-
ния резуJlы,ата Ilрелоставления услуги на бумажном носителе в органе, ответ-
ственном за предоставление услуги, или в МФЦ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги,
которыЙ исчисляется со дня регистрации заявления и документов и (или)
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
составляет:

30 (тридцать) дней в случае, если заявление и документы и (или) инфор-
мация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы за-
явителем посредством почтового отправления в Управление, предоставляющее
му н и llи пал ьную услугу;

З0 (тридцать) рабочих дней в случае, если заявление и документы и (или)
информаtция, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы
заявителем посредством ЕПГУ или РПГУ;

30 (т,рилrtат,ь) рабочих дней в случае, если заявление и документы и (или)
информаtlия, необхо/lи мые лля предоставления муниципальной услуги, поданы
заявитеJlем в МIФL{. В срок не включается 2 календарных дня, необходимых для
передачи пакета документов в Управление и результатов предоставления му-
ниципальной услуги в МФ[{.

2.4.2. В случае, если схема расположения земельного участка, в соответ-
ствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласова-
нию в соответствии состатьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2О01 г.
J\9 l37-ФЗ <О введении в действие Земельного кодекса РоссийскоЙ Федера-
l{ии)), срок, предусмотренный пунктом 2,4.|, может быть продлен не более чем
ло 45 (сорока пяти) дней со дня поступления заявления о предварительном со-
l,JIасовании предоставления земельного участка. О продлении срока рассмотре-

б)
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ния заявления о предварительном согласовании предоставлеI{ия земельного

участка уполномочен ны й, орган у ведомляет зая вителя.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.|. Перечень нормативных правовых актов с указанием их реквизитов
и источников официального опубликования, регулирующих предоставление
муниt{ипальной услуги, и информация о порядке досу/tебного (внесулебного)
обжа.пования решений и лействий (бездействия) opl,aгiot}, предоставляк)lI{их
муниципальные услуги, а также их должностных лиц, муниципальных
служащих, работников, рсвмещается на официальном сайте Адмиttистраtlии
(http://www.mostovskiy.ru/) и в соответствующих разлелах ЕПI'У и PllI-Y.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необхо/tимых дJlя
предоставлен ия мун и ци пал ьной услуги

2.6.|. Перечень документов, обязательных для предоставления
заявителем, вне зависимости от основания для обращения за предоставлением

услуги:
l ) заявление о предварительном согласовании преllоставJIения земельного

участка по форме согласно приложению l к настояшtему Административному

регламенту (лалее - заявление), в котором указывается:
фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя,

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (д"гlя граж.l1аниriа);

наименование и место нахождения заявителя (лля юридического -llиtlа), а

также государственный регистрационный номер заIIиси о l,осударственной

регистрации юридического лица в едином государс,гвеIlном реес,tре
юридических лиц и идентификационный номер налоголлательщика, за

исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическос
лицо;

кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном
согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый
земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка
подлежат уточнению в соответствии с Фелеральным законом (О
государственной регистрации недвижимости);

реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, есJlи
образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным
проектом;

кадастровый номер земельного участка иJlи кадастровые номера
земельных участков, из которых в соответствии с rIpoeKTOM межевания
территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной
документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемоI,о
земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках
внесены в Единый государственный реестр недвижимости;
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основание прелоставления земельного участка без проведения торгов из
числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.з, статьей 39.5, пунктом 2 статьи
З9.6 или пунктом 2 статьи З9.10 ЗК РФ оснований;

вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок,
если Предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

цель использования земельного участка;
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных

или муниципа-пьных нужд в случае, если земельный участок предоставляется
взамен земельного участка, изымаемого для государственных или
муниципальных нужд;

реквизиты решения об утверждении документа территориаJIьного
планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный
участ,ок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных
указанными документом и (или) проектом;

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение

земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем,
установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации
фелеральным органом исполнительной власти, за исключением документов,
которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке
межведомственного информационного взаимодействия ;

з) схема расположения земельного участка В случае, если
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект
межеваllия территории, в границах которой предстоит образовать такой
земельный учасr,ок;

5) проектная документация лесных участков в случае, если подано
заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за
исключением лесного участка, образуемого в целях р€lзмещения линейного
объекта;

6) локумент, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в
случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления
земельного участка обращается представитель заявителя;

7) заверенный перевод на русский язык документов о государственной
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством
иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное
юридическое лицо;

8) полготовлегtный садоводческим или огородническим некоммерческим
товаришlеством реестр членов такого товарищества в случае, если подано
заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка
или о Предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому
товариществу.

2.6.2. Заяв.ltение о предоставлении мунициПальной услуги должно
содержать:
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полное наименование органа, предоставляющего муниципtшьную услугу :

Администрация муницип{tльного образования Мостовский район;
сведения (атрибуты), позволяющие идент,ифицировать заявитеJlя,

содержащихся в документах, предусмотренных законодательством Российской
Федерации, сведения, позволяющие идентифицировать [1релс,гавителя,
содержащиеся в документах, предусмотренtiых закоIiодательством Российской
Федерации и дополнительные сведения, необходимые дJlя предоставления
муниципальной услуги.

2.6.З. Перечень документов, которые заявитель вправе rlреltоставиl,ь llo
собственной инициативе, и которые подлежат предоставлению в рамках
межведомственного взаи модействия :

l ) в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из
Единого государственного реестра юридических лиц (далее -ЕГРЮЛ) из Феле-

ральной нuшоговой службы;
2) в случае обращения индивиду€шьного предпринимателя запрашивают-

ся сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предприни-
мателей (далее - ЕГРИП) из Федеральной налоговой службы;

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведе-
ния об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта не-

движимости) (далее - ЕГРН) - Фелер€Lпьная служба государствеlлной реI,ис,tра-
ции, кадастра и картографии (Росреестр).

2.6.4.Непредставление заявителем указанных документов не явJlяеl,ся
основанием для отказа заявителю в предоставлении услуI,и.

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя:
документы или информацию, или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с

предоставлением мун иципальной услуги ;

предоставления документов и информаLlии, которые в соответствии с
нормативными правовыми ак"гами Российской Фелерации, tlормативt{ыми пра-
вовыми актами субъектов Российской Фелераuии и муниципыlьными правовы-
ми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов мес,г*

ного самоуправления и (или) подведомственных государствеFIIJI,Iм opl,aнaM и

органам местного самоуправления организаций, участвуюц{их t] IIрс/lос,гавJlс-
нии муницип€Lльных услуг, за исключением документов, указанных в час,ги 6

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 20l0 г.J$ 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг) (далее - Федераль-
ный закон);

при гtредоставлении муниципаJIьной услуги платы, не предусмотренной
нормативными правовыми актами Российской Фелераllии, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципал ьными правовыми
актами;

при предоставлении муниципальной услуги документов или информации,
отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоIIачаJIь-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниllи-
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пальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной
услуги, за исключеtlием'случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Фелерального закона;

Предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 ча-
сти l статьи 16 ФелерчLпьного закона, за исключением случаев, если нанесение
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием
предоставления государственной или муниципальной уЬлуги, и иных случаев,
установленных ф"деральными законами.

2.6.6. Запрещается отказывать:
в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами субъектов РоссиЙскоЙ Федерации, муницип€Lпьными правовыми актами
для предоставления государственно й или муниципальной услуги, у заявителя;

l] предоставлении государственной или муниципальной услуги, если ос-
нования отказа не предусмотрены фелеральными законами и принятыми в со-
о,гве],с,tl]ии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации, муницип€Lпьными правовыми актами;

в исправлен ии допуtценных органом, предоставляющим муницип€Lпьную
услугу, лоJIжнос,гным лиtlом органа, предоставляюtцего муниципальную услугу
В исПравлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной или муниципatльной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений.

2.6.7. В случае направления запроса посредством ЕПГУ либо РПГУ
l

Qормирование заявления осуществляется посредством заполнения
ИНТеракТивноЙ формы без необходимости дополнительноЙ подачи заявления в
какой-;rибо иной форме.

2.6.8. t] заявлении также указывается один из следующих способов
направления результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на Епгу либо
РПГУ;

jlоIlоJlНИт,ельtlо tla бумажном t{осителе в виле распечатанного экземпляра
электронного локумен,га в Управление, МФЦ.

На бумажном носителе в Управление, МФL( (указывается в случае, если
результат, согласно нормативно правовым актам, выдается исключительно на
бумажном или ином носителе).

2.6.9. В случае направления запроса посредством ЕПГУ или РПГУ
СВеДеt{Ия Из документа, удостоверяющего личность заявителя, Представителя,
проВерЯются при подтверждении учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

2.6.10. В случае, если заявление подается Представителем,
ДоПоЛНИтельно предоставляется документ, подтверждающий полномочия
представителя действовать от имени заявителя.



9

2.6.1|. В случае если документ, подтверждаюtltий rtолномочия заяви,геJIя
выдан юридическим лицом, он должен быт,ь подписан усиленной
квалификационной электронной подписью уполномоченного JIица, выдавшего
документ.

2.6.|2. В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя
выдан индивиду€uIьным предпринимателем, он должен быть подписан

усиленной квалификационной электронной подписью индивидуальноl,о
предпринимателя.

2.6.1З. В случае если документ, подтверждающий поJltlомочия заявителя
выдан нотариусом, он должен быть подписан усиленной квалификационной
электронной подписью нотариуса, в иных случаях подписан простой
электронной подписью.

2,7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме локумеLtтов,
необходимых для предоставJIения мунициIIа;tьttой усJIуги

2.7 .|. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
l) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган

государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия
которых не входит предоставление муниципальной услуги;

2) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о
предоставлении услуги на Едином порт€L.lе, Региоьtальном портале (недосто-
верное, неправильное либо неполное заполнение);

3) представление неполного комплекта документов, необходимого /{ля
предоставления муниципальной услуги;

4) представленные документы!, необходимые для прелоставлеI{ия муIlи-
ципальной услуги, утратили силу;

5) прелставленные документы имеют по/lчистки и исIlравJlения ,гексl,а,

которые не заверены в порядке, установленном законодатеJlьством Российской
Федерации;

6) представленные документы содержат повреждения, наличие ко,горых
не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержа-
щиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;

7) прелставленные электронные образы документов не IIозвоJIяют в поJI-

ном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты докумен-
та;

8) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной

форме с нарушением установленных требований.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления муниципальной услуI,и
законодательством Российской Федераuии не предусмотрены.
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2.8.2, Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:
l) схема расположЪния земельного участка, приложенная к заявлению о

предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может
быть утверждена по основаниям, указанным в пункте l б статьи 1 1.10 ЗК РФ;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть
предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах l - l3, l4.1 -

19,22 и23 статьи 39.16 ЗК РФ;
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в

соответствии с Федеральным законом <О государственной регистрации
недвижимости)), не может быть предоставлен заявителю по основаниям,

указаl{llым в подtlу}tктах | - 2З статьи 39.16 ЗК РФ.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.9.1. Оснований для взимания пошлины или иной платы, взимаемоЙ за

предоставление муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.9 .2. Предоставлен ие мун и ципал ьной услу ги осуществляется бесплатно.
2.9.З. Соответствующая информация размещена на официа-пьном сайте

Администрации, ЕПГУ и РПГУ.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставлен ия муни ци пал ьной услуги

2.10.1 . Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении

результата предоставления муниципальной услуги не превышает l5 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

2.||.1. Регистрация запроса в том числе, направленного в электронноЙ

форме, о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день
поступления запроса и документов, необходимых для предоставления
муl{иttиr]альной услуги.

2.||.2. Запрос регистрируется в журн€tле входящей корреспонденции, где
ему присваивается регистрационный номер и дата регистрации.

2.11.3, В случае на_пичия оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте
2.7 настоящего Административного регламента, Управление не позднее
следуюlltего за днем поступления запроса и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги направляет заявителю либо его
Представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.
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2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются
. муниципЕLльныеуслуги

2.|2.1. Места ожидания граждан, обратившихся за муниципальной

услугой, обеспечиваются стульями (банкетками), местом для запоJIнения
бланков, информационными стендами с образцами заполнения и перечнем

документов (информации), необходимых llJlя rIреllос,гавления каждой
муниципальной услуги.

2.|2.2. Места для заполнения заявлений о предоставлеIlии
муниципальной услуги оборулуются стульями, столами, обеспечивак)],ся
канцелярскими принадлежностями для написания письменных обрашlеttий,
информационными стендами.

2,|2.З,Помещения, выделенные для предоставления муниципальноЙ

услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим,
противопожарным, гигиеническим и другим нормам и правилам. Помещения
для приема заявителей (Представителей) размещаются на нижних эl,ажах
зданий. В местах предоставления муниципальной усJIуги предусматривается
оборулование досту п н ы х мест обществен но го пол ьзо ван и я (r,yarI етов).

2.12.4.11омещения, в которых осуtцес1,1]ляеl,ся I1редоставление
муниципальной услуги, должны отвечать r-ребованиям IIо обеспечению
беспрепятственного доступа инвалидов:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеlrlениtо), в

котором она предоставляется, а также для бесllрегlя,гсl,венtlого гIоJIьзоt}аIIия

транспортом, средствами связи и информации;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на ко'горой

расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются

услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инв€UIидов, имеющих стойкие расстройства функчии
зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборулования и носи,ге.llей информации,
необходимых дJlя обесIrечения бесltреllяl,с,гвеttноl,о достуIIа инвалидов к

объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к

услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
лублирование необходимой для инв€L,Iидов звуковой и зрит,е.llьной

информаций, а также надписей, знаков и иной ,гекст,овой и l,рафической
информаuии знаками, выполненными рельефно-точечным ruрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; лопуск собаки-
проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются

услуги;
оказание инв€UIидам помощи в преодолении барьеров, мешающих

получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.12.5. На информационных стендах в помещении, прелназначенном для

приема документов для предоставления муrtициIIа,цьной усJIуI,и и офиuиаJlьном
сайте Администрации размещается сJIедующая информаrlия:
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схемы размещения кабинетов должностных лиц,
предоставляется мун иципальная услуга;

в которых

выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов,
СОДеРЖаЩих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муницип€IJIьной
услуги;

ВЫДеРЖКи ИЗ текста Административного регламента с приложениями
(полная версия размещена на официальном сайте Админ.истрации);

ПеРеЧНИ ДОКУМеНТоВ, необходимых для предоставления муницип€LльноЙ
услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

ОбРаЗцы оформления документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

МеСТОРаСПОЛоЖеНие, график (режим) работы, номера телефонов, адрес
официального сайта Администрации и электронной почты органов, в которых
заявитеJlи могу,г получить документы, необходимые для муниципальной
усJlуги:

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.6. В СлУчаях, если существующие объекты социаJIьной инфраструк-

ТУры невоЗможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов,
собственники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта
должны принимать согласованные с одним из общественных объединений ин-
валидов, осушествляющих свою деятельность на территории муниципального
образования Мостовский район, меры для обеспечения доступа инв€Lлидов к
МеСТУ ПРеДОСТаВЛеНИя УсЛуги либо, когда это возможно, обеспечить предостав-
ление необходимых услуг по месту жительства инв€UIида или в дистанционном
режимс.

2,12.7. IIa всех парковках общего пользования, в том числе около объек-
1,ов соllИа;lьной, инженерноЙ и трансПортноЙ инфраструктур (жилых, обLце-
с,I,венных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в
КОТОРЫХ РаСПОЛОЖеНЫ физкультурно-спортивные организации, организации
культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не менее 10 процен-
Tot] месl, (tlo не менее одного места) для беспла,гной парковки транспортных
средсl,t], уIIравляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перево-
ЗЯЩИХ 'ГаКИХ ИНВаЛИДОв и (или) ДетеЙ-инваJIидов. На граждан из числа инвали-
дов III группы раслространяются нормы части 9 статьи 15 Федер€шьного закона
ОТ 24 НОябРя 1995 г. М l 81 -ФЗ кО социальной защите инвЕLлидов в Российской
ФедерацИи) в порЯдке, определяемоМ ПравитеЛьствоМ Российской Федерации.
на указанных транспортных средствах должен быть установлен опознаватель-
ный знак кинвалид) и информация об этих транспортных средствах должна
быть Btleceнa в фелеральный реестр инв€U]идов. I\4ecTa для парковки, указанные
в Настояtцем абзаце, не должны занимать иные транспортные средства, за ис-
кJlючеl] ием случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

2.1з. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. I Iоказа,tеJlи llоступности и качества:
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соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий
ожидания приема; ,

отсутствие нарушения сроков предоставлен ия мун и ципал ьной ycJly t,и ;

доступность по времени и месту приема заявителей;
предоставление муниципальной услуr,,и в соотве,гсl,вии с вариан,гом

предоставления муниципальной услуr,и;
возможность установления персональной ответственности должнос,гFIых

лиц за соблюдение требований Административного реiламента по каждому
действию или административной процедуре при предоставлении
муниципальной услуги;

ресурсное обеспечение Административного регламента;
удовлетворенность полученн ы м резул ьтатом ;

сокращение количества взаимодействий заявителя с должностными
лицами до двух раз: при обращении за предоставлением муниципальной услуги
и при получении результата муниципальной услуги;

доступность электронных фор* документов, необходимых /1ля IIредо-
ставлен ия муни ци па,тl ьной услуги ;

возможность направление документов в Адмиtlистраt{иtо в э"llектронttой

форме с использованием ЕПГУ и РПГУ;
}добство информирования заявителя о ходе предоставления мунициIlаJ]ь-

ноЙ услуги, а также результата предоставления муниципальноЙ услуги, I] том
числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

предоставление муниципальной услуги через МФЦ, в том числе в полном
объеме и по экстерритори€tльному принципу.

обращение заявителя в любой МФЦ по их выбору в пределах территории
Краснодарского края независимо от их места жительства или места пребывания
(лля физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо месl,а
нахождения (для юридических лиц) в соответствии с /lействием экстерриl,ори-
ального принципа. Предос,гавление мунициrlа,цьttой усJIуги в IVlФt( по экстер-
риториальному принципу осуществляется [{а основании соI-JlаtIlе}lия о взаимо-
действии, заключенного МФЦ с Администрацией.

2.|4. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в 1,ом t-lисJIс

учитывающие особенности предоставления государственных и мунициII?-Jtьtlых

услуг в многофункционаJIьных центрах и особенности предоставления
государственных муниципальных услуг в электронной форме

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальноЙ
услуги, не имеется.

2.14.2, Плата за предоставление услуг, которые являк)тся необходимыми
и обязательными для предоставления муниципа,тlьilой услуги, не взимается
ввиду их отсутствия.

2.14.З. Пр" предоставлении муниципальной усJlуги исtlользуется:
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Автоматизированная информационная система <Единый центр услуг)
(лалее - АИС (ЕЦУ>), для получения документов от заявителя и в рамках
межведомственного и нформационного взаимодействия.

Автоматизированная информационная система Межрегиональной
иtlспекtlии Федеральной налоговой службы России по центра-пизованной
обрабо,гке данных (далее - ИС <Автоматизированная информационная система
(ФЦОД) ФНС>>) - при необходимости.

Информационная система автоматизированной обработки заявлений на
предоставлеtlие услуги в электронном виде средствами ФГИС ЕГРН (далее -
ИС ИС l1ГIОЗ Et'PLl) * при необходимости.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги возможны следующие
варианты:

з. l. l. Предосrавление муниципальной услуги в Администрации.
З.1.2. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ.
З.l.З. Прелоставление муниципальной услуги в электронном виде.
3.1.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результ,а,ге llредоставления муниципальной услуги документах и созданных
реестровых записях.

3.1.5. Выдача дубликата документа, выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень
оснований для отказа в выдаче такого дубликата.

3.2. Административная процедура профилирования заявителя

З.2.|. ГIри предоставлении муницип€Lпьной услуги отдельные категории
заявителей, объединенных общими признаками, не выделяются.
ГIредоставление муниципальной услуги для всех заявителей осушествляется в
обtllем порялке.

З.3. Описание tsариантов предоставления муниципальной услуги

3.3. l. Предоставление муниципальной услуги в Администрации

3.3. 1. 1 . Предоставление муниципальной услуги в Администрации состоит
из следующих административных процедур:

а) прием и регистрация заявления и документов и (или) информации,
необходимой для предоставления муниципальной услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) приостановление предоставления муниципальной услуги;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муни-

ципальной услуги;
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д) предоставление результата муниципальной услуги;
е) получение дополнительных сведений от заявителя;
ж) прелоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном)

режиме.
3.З.| .2. Результатом предоставления муниципальной услуги является

получение заявителем постановления администрации муниципального
образования Мостовский район о предварительном согласовании
предоставления земельного участка.

3.3.1,3. Максимальный срок предоставления муниl{ипальной услуги - 30
(трилuать) дней.

З.3.2. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информаltии,
необходимой для предоставления муниципальной услуги

З.З.2.1. Заявление по форме согласно приложению l с /lокумеIIтами
(информацией) в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Административного
регламента подаются заявителем в письменном виде в Администрацию путем
личного обращения или почтового отправления.

З.З.2.2. При приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги
уполномоченное должностное лицо Администрации устанавливает JIичнос,гь
заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерачии либо
иного документа, улостоверяюшlего личносl,ь, в соо,гt]е,гс,гвии с законодатель-
ством Российской Фелерации иJlи llocpellcTBoм идеrrr,ификаIlии и аутентифика-
ции в органах, предоставляющих муниципальные усJIуги, МФЦ с испоJlьзова-
нием информационных технологий, предусмотренных частью l8 статьи l4.1
Федерального закона от27 июля 2006 г. J\Ъ l49-ФЗ <Об информаIlии, информа-
ционных технологиях и о защите информации)), а также проверяет соответствис
копий представляемых документов (за исключением HoTapиaJlbllo заверенtlых)
их оригиналам.

З.З.2.З. От имени заявителя может выступать Представитель указанных
лиц, действующий на основании оформленной в установленном порядке лове-
ренности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.

З.З.2.4. При наличии оснований, предусмотренных п. 2.7 раздела 2

настоящего Административного регламента лицо, уполномочеr{ное на

регистрацию заявлений, принимает решение об оl,казе в IIриеме заявJIения и

документов (в случае отсутствия оснований для отказа приема заявления,

указывается на их отсутствие).
З.3.2.5. Возможность приема заявления и документов и (или) информа-

ции, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору за-
явителя независимо от его места жительства иJIи места пребываtrия (д.ltя физи-
ческих лиц, включая индивидуальных предIlринимателей) либо места нахож/lе-
ния (для юридических лиц) отсутствует.

З.З.2.6. Принятое уполномоченным должностным лицом заявJIение с

документами подлежит регистрации в день приема.
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3.З.2.7 . При поступлении заявления с документами почтовым
отправлением он подлежит регистрации в первый рабочий день.

З .З .З. IVlежведом ственное и нформацион ное взаимодействие

З.3.3.1. Управление направляет в федеральный орган исполнительной
власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации (для
Административного регламента по переданным полномочиям) следующие за-
Ilросы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

l) Управление Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии по Краснодарскому краю: запрос по предоставлению вы-
писок из Еt'РFl;

2) Федеральная н€Lпоговая служба Российской Федерации: запрос по
предоставлению выписок из ЕГРЮЛ, ЕГРИП.

З.З.З.2. В запросах указывается:
наименование органа, в которь]й направляется запрос;
направляемые в запросе сведения;
запрашиваемые в запросе сведения с указанием их цели использования;
основание для информационного запроса, срок его направления;
срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган,

предоставляющий муницип€Lпьную услугу.
З.3.З.З. Управление организует между входящими в состав Администра-

ции структурными подразделениями обмен сведениями, необходимыми для
ПреДоставления муниципальноЙ услуги и находящимися в распоряжении
Управления, в том числе в электронной форме.

З.3.4. Приостановление предоставления муниципальной услуги

З.З.4.1. Основания для приостановления муниципальной услуги
законолательством Российской Федерации не предусмотрены.

3.3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги

З.З.5.1. Критерием принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
СТаВЛенИя) муниuипальноЙ услуги является соответствие документов, преду-
с м отре 1-1 н ы х пу н ктом 2. б настоя ще го ддм и нистрати вного регламента.

3.З.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предостав-
леttии) муниципальноЙ услуги, исчисляемыЙ с даты получения Управлением
Всех сведениЙ, необходимых для принятия решения, составляет б рабочих дней.

З.З.6. Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.6.1. Результат муниципальной услуги может быть предоставлен по
выбору заявителя, выраженном в заявлении:

при личном обрашlении в Управление;
почтовым отправлением.
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З .З .6.2. Срок предоставления заявителю результата муниципал ьной услу-
ги составляет не более 3 рабочих дней.

З.3.6.3. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услу-
ги исчисляется со дня регистрации заявления и документов и (или) информа-
ции, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

З.З.6.4. Предоставление заявителю результата муниципальной усJIуI,и по
выбору заявителя независимо от его места жительства или места rtребывания
(лля физических лиц, вкJIючая индивилу€u]ьных предприtiимаr,елей) либо места
нахождения (для юридических лиц) может осуществляться почтовым отправ-
лением.

3.3.7 . Получение дополнительных сведений от заявителя

3.3.7.1. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмот-

рено.

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме

3.3.8. l. Проактивное предоставление услуги не применяется.

3.3.9. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ

3.3.9.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ состоит из
следующих административных процедур:

а) прием и регистрация заявления и документов и (или) информаllии,
необходимой для предоставления муниципальной услуги;

б) прелоставление результата муниципальной услуги;
в) предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном)

режиме.
З.З.9.2. Результатом предоставления муниципальной услуги явJIяется

получение заявителем постановления администрации муниципального
образования Мостовский район о предваритеJIьном согJlасовании
предоставления земел ьного участка.

З.З.9.З. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 30
(трилчать) дней и дополнительно 2 дня для направления заявления с

документами в Управление и направления результата предоставJIеIlия
муниципальной услуги в МФI_{.

3.3.10. Прием и регистрация заявления и документов и (или) информачии,
необходимой для предоставления муниципальной услуги

3.З.10.1. Заявление по форме согласно приложению l с документами
(информацией) в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Административного
регламента подаются заявителем в письменном виllе в I\4ФI[ путем JIичtlого
обращения.
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З.З.l0.2. При приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги
уtlолttомоченное должностное лицо МФц устанавливает личность заявителя на
основании паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа,
удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской
Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах,
предоставJlяющих муниципальные услуги, многофункциона-пьных центрах с
испоJIьзованием информационных технологий, предусмотренных частью l8
статьи l4.1 Федера-пьного закона от 27 июля 2006 г. J\Ъ 149-ФЗ <Об информа-
ции, информационных технологиях и о защите информации)), а также проверя-
ет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотари-
а-пьно заверенных) их оригин€Lлам.

3.3.10.3. От имени заявителя может выступать Представитель указанных
лиц, действующий на основании оформленной в установленном порядке дове-
реt{ности на осушествление действий по получению муниципальной услуги.

3.3.10.4. Ilри н€Lпичии оснований, предусмотренных п. 2.7 раздела 2
настоящего Административного регламента лицо, уполномоченное на

регис],раL(ию заявления, принимает решение об отказе в приеме заявления и

документов (в случае отсутствия оснований для отказа приема заявления,

указывается tla их отсутствие).
3.3.10.5. Заявит,ель (Прелставитель) помимо прав, предусмотренных фе-

дера-пьным законодательством и законодательством Краснодарского края, неза-
висимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включая индивиду€Lпьных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору мно-
гофункциональный центр в пределах территории Краснодарского края для
предоставления ему государственных и муниципапьных услуг по экстеррито-
риаJIьному принципу.

3.3.10.6. Принятое уполномоченным должностным лицом заявление с
документами подлежит регистрации в день приема.

З.З.l 0.7. Пр" поступлении заявления с документами почтовым
отIIраI]Jlеtlием оII IIо/lJlежит регистрации в первый рабочий день.

3.3. l l . Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.11.1. Результат муницип€Lпьной услуги может быть предоставлен по
выбору заявителя, выраженном в заявлении:

при личном обрашении в МФЦ;
почтовь! м отправлением.
З.3 .| l .2. Срок предоставления заявителю результата муниципальной

услуги составляет не более 3 рабочих дней и дополнительно 1 день для
получения результата муницип€Lльной услуги от Управления.

З.3.1 l.З. Срок предоставления заявителю результата муниципальной
усJlуги исчисJIяется со дня принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги.
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3.3.1 1.4. По выбору заявителя МФЦ предоставляет результаты
муниципальной услуги . по экстерритори€tльному принципу в прелеJ]ах
Краснодарского края незЬвисимо от места жительства или месl,а llребывания
(лля физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц) в соответствии с действием
экстерритори€tльного прин ципа.

3.3. 1 2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме

З.З.|2.1. Прелоставление муниципальной услуги в упреждающем (проак-
тивном) режиме не предусмотрено.

3.3. l 3. Особенности предоставления муниципальной услуги
в электронном виде

3.3.1З.l. Предоставление муниципальной услуги в электроtlном виле
состоит из следующих административных процедур:

а) формирование заявления о предоставлении муниципа;lьной услуги;
б) прием и регистрация заявления;
в) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
г) получение результата предоставления муниципальной услуги.
З.З.13.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является

получение заявителем постановления администрации муниципального образо-
вания Мостовский район о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка.

З.3.1З.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - З0
(тридцать) дней.

З.3.1 4. Формирование запроса о предоставJlеI-1ии
муниципальной услуI-и

З.З.14. l. Формирование заявления осуществляется посредством заполне-
ния электронноЙ формы на ЕПГУ или РПГУ без необходимости дополнитель-
ной подачи заявления в какой-либо иной форме.

3.3.14.2. На ЕПГУ и РПГУ размещаются образцы заполнения электрон-
ной формы заявления.

З.3. l 4.3. Форматно-логическая проверка сформированного заявления
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей
ЭЛектронноЙ формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявJlеltгtой
ошибки и порядке ее устранения посредством информациоIIIIого сообtцеltия
непосредственно в электронной форме заявлеtlия.
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3.З.l5. Прием и регистрация загIроса

3.3.15.1. При успешной отправке заявления с документами, предусмот-

ренными пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, заявлению
присваивается уника-пьный HoMepl по которому в личном кабинете заявителя
посредством ЕПГУ и РПГУ заявителю будет представлена информация о ходе

рассмотрения указанного заявления.

3.3.16. Получение сведений о ходе рассмотр."", заявления

З.З.l6.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронноЙ фор-
ме посредством ЕПГУ и РПГУ заявителю направляется уведомление о приеме
и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления

услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходи-
мых для предоставления услуги, и начапе процедуры предоставления услуги, а

также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо моти-
вированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для
предоставления услу ги.

З.З.17 . Получение результата предоставления муниципальной услуги

3,З,l7.1. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель по
его выбору вправе получить в форме электронного документа, подписанного

усилеFtной квалифицированной электронной подписью (в случае подачи заяви-
телем запроса и документов в форме электронного документа через ЕПГУ и
РПГУ) и дополнительно по желанию заявителя на бумажном носителе, уведом-
ление о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услу-
ги.

3.З.|7.2. !,ля получения результата предоставления муниципальной услу-
ги на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в

Управление.

3.3. 1 8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме

3.3. l 8. l . Гlре:tоставление муниципальной услуги в упреждающем (проак-
,гивном) 

режиме не предусмотрено.

3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных
по результатам предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах,
выданных по результатам предоставления муниципальной услуги,
осуществляется Управлением на основании заявления (приложение 2) лица,
получившего муницип€Lльную услуry ) или его Представителя по доверенности.

З.4.2. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах долж-
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ностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной

услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов.
З.4.3. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах9 вы-

данных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо
Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, пись-
менно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

З.4.4. Срок исправления и замена ук€Lзанных документов или направле-
ние заявителю письменного сообщения об отсутствии в ЁылангIых в резулы,ате
предоставления муниципальной услуги документах опечаток и (или) ошибок не

должен превышать 5 рабочих дней с момента регистращии соответствуюtцего
заявления.

З.4.5. Результатом административной процедуры является вылача
(направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного llокумсll,га.
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообще-
ние об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

З.5. Порядок выдачи дубликата

3.5. 1. Предусматривается возможность предоставления заявителю лубли-
ката ранее выданного постановления.

З.5.2. В случае порчи или утраты резуJlьтата предоставления муници-
пальной услуги (постановления), заявитель может обратиться в Администра-
цию с запросом о предоставлении лубликата.

3.5.3. Щолжностное лицо Администрации, ответственное за вылачу
(направление) заявителю результата предоставления муниципальной усJIуI,и,
оформляет в соответствии с требованиями законодательства лубликат.

3.5.4. Срок выдачи дубликата не более 10 рабочих дней со дня поступле-
ния запроса на получение дубликата.

3.5.5. Выдача дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном для
выдачи результата предоставления услуги.

3.6. Порядок оставления запроса заявителя без рассмотрения

3.6.1. Запрос о предоставлении муниllипаrtьtlой услуги остается без рас-
смотрения при наJlичии следуюш(их ос}lований:

отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для
получения муниципальной услуги, н€Lпичие которых предусмотрено пунктом
2.6 настоящего Административного регламента;

подача заявителем до истечения срока предоставлеIlия му}lиttиI|а;lьtlоii

услуги запроса об оставлении без рассмотрения запроса о предоставлеtlии му-
ницип€шьной услуги.

З.6.2. При выявлении оснований для оставления запросабез рассмотрения
Управление направляет заявителю уведомление об оставлении запроса без рас-
смотрения и возвращает представленные заявителем документы.

З.6.3. Оставление запроса заявителя без рассмотрения не препятствует
повторному обращению заявителя за этой же муниllипальной услугой.
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4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.|. Порядок осушдествления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
прелоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.|.|. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется
начальником Управления, ответственным за организацию работы по
предоставлен иlо мун иципал ьной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том
числе порялок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

4.2.|. Контроль полноты и качества предоставления муниципаtьной
услуги осуществляет курируюtций заместитель главы муниципчLпьного
образования Мостовский район, начzLпьник Управления.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной
услуги проводятся начальником Управления путем проверки документов.

4.2.З. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в полугодие,
внегIJIановые - в случае поступления ж€Lпобы со стороны заявителя.

4.З. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего
муниципальную услугу, за решения и действия (безлействие), принимаемые

(осушtествляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.З.|. f]олжностные лица Управления, в обязанности которых входит
исполнение настоящего Административного регламента, несут
предусмотренную законодательством ответственность за решения и действия
(безлействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги.

4.4. [-lоложения, характеризующие требования к порядку и формам контроля
за Itредоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.4.1, Граждане, их объединения и организации могут осуществлять
контроль за ходом предоставления муниципальной у,слуги, ее соответствием
НасТояlrlеМу Адмилtистративному регламенту путем личного обращения,
посре/tством письменного обращения и в телефонном режиме.
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5. lосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

многофункцион€tльного центра, организаций, указанных в части 1.1 . статьи lб
Федерального закона, а также их должностных лиц, муницип€Lльных служаlцих,

работников

5.1. Информация для заинтересованных лиtl об их праве }Ia /iосудебное
(внесулебное) обжапование действий (безлействия) и (или) решений, принятых

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее -
жалоба)

5.1.1. Заявитель может обратиться с ж€Lлобой, в том числе в следующих
случаях:

5.1.1.1. llарушение срока регистрации запроса о предоставлении муници-
пальной услуги.

5.1 .1 .2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги,
5.1.1.3. Требование у заявителя документов или информации rrибо осу-

ществления действий, представление или осушlествление ко,горых не гIpelty-
смотрено нормативными правовыми актами Российской Фе.церации, норматив-
ными правовыми актами субъектов Российской Федераuии, муницип€шьtIыми
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.1.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых пре/lусмо,г-

рено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Фелерашии, муниципальными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

5.1.1.5. Отказ в предоставлении муниl{ипальной услуги, есJlи основаFlия
отказа не предусмотрены фелеральными законами и принятыми в соответствии
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фелерации, зако-
нами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федс-

рации, муниципальными правовыми актами.
5.1.1 .б. Затребование с заявителя при пре/lоставлеtlии муниципа,ltьной

услуги платы, не предусмотренной нормативными rlравовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми ак],ами субъек,гов Российской Фе-
дерации, муниципаJIьными правовыми актами;

5.1.1.7, Отказ органа, предоставляющего муниципальную усJIуI,у, lloJlж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу, многофунк-
ционаJIьного центра, работника многофункционального центра в исправлении
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока та-
ких исправлений.

5.1.1.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги ;

5.1.1.9. Приостановление предоставления муt{иtlипа;lьной усJIуги, если
основания приостановления не предусмо,грены фелераJIьI]ыми законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными t{ормативными Ilравовыми ак,гами Рос-
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сиЙскоЙ Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
субъектов Росс и йс кой Федераци и, мун ицип€Lп ьными правовым и актами.

5.1.1.10. Требование у заявителя при предоставлении муниципальной
услуги локументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых гlе указьiвались при первонач€Lпьном отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальноЙ услуги', за исключением случаев, преду.смотренных пунктом 4
части l сr,атьи 7 Фелерального закона.

5.1.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
ЭлекТронноЙ форме в Администрацию, МФЦ либо в орган государственной
власти публично-правового образования, являющиЙся учредителем мно-
гофункционал ьного центра.

5.1.З. Жалобы на решения и действия (безлействие) руководителя струк-
турного подразделения, предоставляющего муницип€Lльную услугу, подаются
курируюшему заместителю главы муниципа-пьного образования Мостовский
район.

5,1.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МIФL{ по-
ДаЮТСя РУКоВоДИТелю Этого МФЦ. Жалобы на решения и деЙствия (безлеЙ-
ствие) руково/lителя МФL{ подаются учредителю МФЦ или должностному ли-
tly, уIlоJIномочен}lому нормативным правовым актом субъекта Российской Фе-
дерации.

5.1.5. }Калоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, муницип€Lпьного служащего, руководителя органа,
предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте,
череЗ IИФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>, официа-пьного сайта Администрации, ЕПГУ либо РПГУ, а также
может быть принята при личном приеме заявителя.

5.1.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФL{, работника
МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационноЙ сети <Интернет)), официального сайта МФЦ, ЕПГУ или
Рt]ГУ, а 1,акже может бы,гь tlринята при личном приеме заявителя.

5.1.7. Жалоба /(оJIжна содержать:
5. 1.7. l I-1аименование органа, предоставляющего муницип€tльную услугу,

ДоlIЖностного лица органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, либо
муниципального служащего, МФI_[, его руководителя.

5.1.7.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о
МесТе Жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
такТНоГо телефона, адрес (адреса) электронноЙ почты (при наличии) и почто-
вый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.1.7.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ор-
гана, предоставляющего муницип€Lльную услугу, должностного лица органа,
ПреДосТаВЛяЮl]lеГо муниципальную услугу, rrибо муниципального сJIужащего,
I\4Ф[{, работ,ни ка МФll.
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5.|.7.4. ff,оводы, на основании которых заявитель не согласен с реtLIением
и действием (бездеЙствием) органа, предоставляющего муниципальнук) ycJIyt,y,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную усJIугу, "ltибо
муниципаJIьного служащего, МФL{, работника МФL{. Заявиr,елем могут бы,гь
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.

5.1.8. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, МФЦ, учредителю МФI_{, подлежит рассмотрениiо в течение пятнадца-
ти рабочих днеЙ со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа оргаI{а,
предоставляющего муниципальную услугу, МФll, в I,iриеме локументов у за-
явителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошlибок или в с.ltучае об-
жалования нарушения установленного срока таких исправJlегtий - в течение пя-
ти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.1.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается олно из cJle/ly-
ющих решений:

5.1.9.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резулы,а-
те предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю де-
нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерачии, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Фелерации, муницип€tльными правовыми актами.

5.|.9.2. В уловлетворении жалобы отказываеl,ся.
5.1.10. В с-llучае признания жалобы, по/lлежаlцей удовлетворению в отве-

те заявителю, дается информашия о действиях, осущес"tвляемых органом,
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, в

целях незамедлительного устранения выявленных нарушеrIий при оказаtlии му-
ницип€шьной услуги, а также приносятся извинения за /lосl,авJIенные rrеу.,tоб-
ства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо
совершить заявителю в целях получения мунициtlальной услуги.

5. 1 . l 1 . В случае призн ания жалобы, не tIодлежащей удовJIетворению, в
ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах приня],о-
го решения) а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.|.I2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушения или преступ-
ления должностное лицо, рассматриваюlцее жалобу, }Iезамедлитель}iо направ-
ляют имеющиеся материалы в органы прокура,гуры.

5.2. Способы информированиязаявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы, в том числе с использованием Единого портала государствснных и

муниципальных услуг (функuий) и регионального портала госуларствеtillых и

муниципальных услуг (фу нкций )

5.2.|. Информация о порядке о порядке подачи и рассмотрения жа;lобы,
размещается на официальном сайте Администрации и в соответствующих раз-
делах ЕПГУ и РПГУ.
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5.2.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного
в подпункте 5.1 .6, пуiкта 5.1. раздела 5 настоящего Административного

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах

рассмотрения жалобы.

5.3. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок

досудебНого (внесулебного) обжалования решений и дёйствий (бездействия)

администрации муниципального образования Мостовский район, ее

стру ктурн ы х подразделе н и й, предоставляющих муници п€Lльную услу ry, а
также его должностных лиц

5.з.1. Порядок досудебного (внесулебного) обжалования решения и дей-

стви й (бездействия) администрации муниципаJIьного образования Мостовский

район, ее структурных подразделений, предоставляющих муницип€Lльную

услугу, а также его должностных лиц регулируется следующими нормативны_

ми правовыми актами:
Федеральным законом от 2'l июля 2010 г. лГs 210-ФЗ <Об организации

предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг);
настоящим Административным регламентом.

Ilачальник управления
имуlцественных и земельных отношений
адми нистрации муни ципального образования
Мостовский район М.В. Мальцев
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к Административному регламенту по
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согласован ие п редоставлен ия

земельtlого уча'стка>

Форма заявления, необходимая для получения муниципальной услуги
<<Предва рительное согласование п редоста влен и я земел ьного участка))

Главе муниципального образования
Мостовский район

ЗАЯI]JIIjI IИI1

фамилия, имя и (при наличии) отчество (лля гражданина)

место жительства
Паспорт серия
выдан (дата, кем)

номер

в лице действующего на основании

(Ф.И.О. представителя, реквизиты доверенности)
Наименование и место нахождения заявителя (для юридического лича):

огрtI инн
Кадастровый номер земельного участка, в случае, если границы земеJIьноI-о

участка подлежат уточнению в соответствии с ФедераJlьным закоIiом ((()

государственнои регистрации недвижимости)
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания l,ерритории, если
образование земельного участка предусмотрено указаIlным проектом

Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных

участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со
схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о

местоположении, границах, площади и об иных коJIичественньlх и качественных
характеристиках лесных участков пре/lусмотрено образование испрашиваемого
земельного участка, в случае, если све/iеIJия о,гаких земеJIьt{ых участках BHeceНbI
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. государственныи реестр недвижимости

Осttоваttие предоставления земельного участка без проведения торгов из числа
предусмотренных Земельным кодексом РФ оснований
Вид права, на котором заявитель желает приобрести
прелоставJlеlIие земельного участка возможно
прав

земельный участок, если

": 
нескольких видах

I_{ел ь ис пол ьзования земельного участка
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или
муниципа-пьных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен
земельного участка, изымаемого для государственных или муницип€tльных
НУжд

Рекви зиты решеt{ ия об утвержден ии доку мента территориального планирован ия
и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок
предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными
локументом и (или) проектом

Обосrrование образования земельного участка., если земельный участок
гlрелсl,оит, образ<rва,t,ь и не утверждён проект межевания территории, в границах
ксlтopoйПpеДс].oИтoбpaзoвать'гaкoйyЧaсToк

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заяви,гелем

В соответствии с Фелера-пьным законом J\Ъ 152-ФЗ
персональных данных> подтверждаю свое согласие
персональных данных.
Заяви,I,е.ць:

(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или

физического Jlица) (полпись)

г.

Начальник управления
имущественных и земельных отношений
адми нистраци и муниципального образования
Мостовский район

от 27.07.2006 г. (о
на обработку моих

20

М.ts. Мальцев

))((
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к Административному регламенту по
предоставлению адм ин истрашией
муници пал ьного образован ия
Мостовски й район муниLtипа.п ьной

усJIу ги < I-IрелваритеJI ьное
согласован ие предоставлен ия

земельного уча'стка>

Главе муниципального образования
N4остовский район

(фамилия" имя, отчество _- лля граж2]ан.

IloJl}loe наимсl]ован ие. ()I 
-P} 

{. И t{} I. фамилия"
имя" отчсс,гво" лоJlжнос,l,ь руководителя

(лля rорилического лича).

(почтовый индекс, адрес, телефон)

заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной усJIуги

( наименование ус,rlуl,и )

Записано:

Правильные сведения:

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом
муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы :

1.

2.

3.

В случае принятия решения об отклонении заявлеIiия об исправлении
технической ошибки прошу направить такое решение:
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посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:

в виле заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением
по адресу:

Настоящим подтвеРЖДаю: сведениrI, вкJIюченные в заявление, относящиеся
к моей личности и представляемому мною Лицу,, а также внесенные мною ниже,
достоверны. f]окументы (копии документов), приложенные к заrIвлению,
соотвеl,с1вую], r,ребованиям, ус.tановленным законодательством Российской
Федераrlии, на момент представления заявления эти документы действительны и
содержат достоверные сведениrI.

(лата; (полпись) (Фио)

Начальник управления
имущественных и земельных отношений
адм и н ис,r,раt lи и мун и ци пал ьн ого образован ия
I\4остовский район М.В. I\4альцев


